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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo I

Disposicoes gerais

Clausula 1.3 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contratacdo de Servicos
de Limpeza para os equipamentos do municipio constante no anexo A cuja quantidade e
condicOes técnicas especificas se encontram expressas nos anexos A; B e E do presente caderno

de encargos, dele fazendo parte integrante.

Cldusula 2.2 - Programa de trabalhos

1. A prestacdo de servigos de limpeza sera executada em conformidade com o descrito nos anexos
A, B, e E, observando as demais regras estabelecidas neste caderno de encargos.

2. O Municipio reserva o direito reafectar a prestagao de servico a um novo local de limpeza.

3. Nos casos em que ocorra a necessidade referida no nimero anterior, a adjudicataria sera

notificada com cinco dias de antecedéncia.

Clausula 3.3 - Recursos humanos, hordrios e periodicidade

1. O pessoal necessario a boa execugdo da prestacdo do servigo sera da inteira e exclusiva
responsabilidade do Adjudicatario, ndo assumindo o Municipio de Felgueiras, no ambito deste
procedimento, qualquer vinculo contratual relativamente ao referido pessoal.

2. O Adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicdes regulamentares em vigor sobre
acidentes de trabalho e medicina no trabalho relativamente a todo o pessoal afeto a prestacdo
do servico, sendo da sua responsabilidade os encargos que dai advenham. E, igualmente, da sua
responsabilidade assegurar os requisitos para a prevencgao da higiene, salde e seguranga no
trabalho.
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3. Os recursos humanos a empregar na prestacdo de servico devem possuir as condi¢des fisicas
adequadas as exigéncias das tarefas a executar, devendo ainda deter os conhecimentos técnicos
e especificos ao desempenho das suas funcoes.

4. No exercicio das suas fungodes, o pessoal afeto a prestacdo do servigo tera que envergar farda,
a qual tera que exibir em local bem visivel a sua identificacdo e a identificacdao da firma.

5. A Entidade Adjudicante reserva-se o direito de participar ao Adjudicatario a desfavor de
qualquer elemento do pessoal desde que haja desrespeitado os funcionarios da Camara Municipal
de Felgueiras, seus agentes, colaboradores ou terceiros (incluindo Municipes), ou que provoque
indisciplina no desempenho dos seus deveres. A participacdo podera ser fundamentada por
escrito, caso o Adjudicatario o exija, mas sem prejuizo da imediata suspensao do(s) visado(s).
6. A Adjudicataria, sem prejuizo dos horarios referidos no anexo A, devera apresentar uma
estrutura de pessoal adequada a satisfacdo com qualidade dos objetivos propostos e das
exigéncias expressas no anexo B e E do presente caderno de encargos.

7. A Adjudicataria integrara, sem quebra de direitos para eles, os trabalhadores que se
encontram ao servico nos termos da clausula 15.2 do Contrato coletivo entre a APFS, STAD e
outra, depositado em 3 de janeiro de 2020, com o nimero 20/2020, nos termos do artigo 494.°
do Cddigo do Trabalho, aprovado pela Lei 7/2009, de 12 de fevereiro.

8. Nos termos do nimero anterior, ndo obstante o descrito no n.° 7 e n.° 8 da clausula 15.2 do
Contrato coletivo entre a APFS, STAD e outra, devera o adjudicatario consultar o processo judicial
N.0 229/08.3TTGMR, que determina condicOes especificas de trabalho para 3 trabalhadoras.

9. O Pessoal a integrar nos termos do 7 e 8 serdo afetadas pela empresa de acordo com o que
se mostre necessario conforme anexo A, sem prejuizo do que decorre da decisao judicial e que
se encontra refletido no anexo C.

10.A entidade e adjudicataria terad que designar um funcionario(a) para desempenhar funcoes de
supervisao da prestacdo do servigo. O supervisor(a) sera o elo de ligagdo operacional com o
responsavel do Municipio de Felgueiras pelo servico de limpeza, ao qual se devera apresentar
periodicamente, dando cumprimento a expresso na Clausula 5.2 de presente caderno de
encargos.

11. As equipas afetas a limpeza dos diversos equipamentos/edificios do municipio serdo
coordenadas e orientadas pelo Supervisor(a) e encarregado(a), com reconhecida experiéncia
profissional, a qual devera possuir um perfil psicoldgico e de lideranca adequado a “gestao de
conflito”, por vezes emergentes nas equipas de limpeza ou entre elementos das mesmas e
profissionais do municipio de Felgueiras.

12. Presenca diaria do(a) encarregado(a), que para além do descrito no ponto anterior, devera

ser responsavel pela recolha dos materiais de limpeza usados (panos, franjinhas, escovas das
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maquinas, entre outros) que serao diariamente substituidos por outros devidamente
desinfetados termicamente.

13. Equipa de limpeza de vidros e Equipa de limpezas a fundo (e,g. limpezas gerais, limpezas
mensais,...) deverdo constar no quadro de pessoal do adjudicatario, de forma a dar
cumprimento ao expresso nos niveis de servico e requisitos técnicos e ambientais e ao
previsto no anexo B e E deste caderno de encargos

14.De acordo com este presente caderno de encargos, do anexo A retiram-se as necessidades
de trabalhadores assim como o horario que deve se obrigatoriamente cumprido. Os aspetos nao

regulados no presente documento aplicam-se as normas do CCP e demais legislagao aplicavel.

Clausula 4.9 - Meios a utilizar

1. Todos os equipamentos, materiais e produtos de limpeza necessarios a boa execugdo dos
trabalhos, terdo que ser providenciados, a expensas suas, pelo adjudicatario. A deslocacdo e
rotacdo das maquinas de limpeza pelos edificados em causa é da inteira responsabilidade do
adjudicatario;

2. Sera da integral responsabilidade do adjudicatario o fornecimento, verificacdo e reposicdo
dos consumiveis, devendo zelar para que os mesmos nunca estejam em falta. Os consumiveis
sao repostos no decurso dos trabalhos de limpeza, isto €, nos horarios indicados para a execucgao
da prestacdo do servico.

3.  Os consumiveis a utilizar ficam ao critério do adjudicatario, desde que cumpram com os
Niveis de servigo e requisitos técnicos e ambientais, expressas na clausula 72 do presente
CE.

Cldusula 5.4 - Supervisao

1. A Entidade Adjudicataria terd que designar um funcionario para desempenhar fungbes de

supervisao da prestacdo do servico.

2. A Entidade Adjudicataria tera que enviar mensalmente, e com uma antecedéncia minima de

dois (2) dias Uteis, o Plano Mensal de Supervisdo, relativo as inspeges do supervisor aos

niveis de servigo por local, relativo ao més seguinte.

3. Em consequéncia do cumprimento do Plano Mensal de Supervisao, a Entidade Adjudicatéria

tera que enviar mensalmente, e até ao dia 8 do més seguinte, o Relatdrio Mensal de

Supervisdo de niveis de servico, reportando, por local, o observado/ocorrido durante as visitas.

O ndo envio do referido relatorio, ou a existéncia de erros ou omissGes nos mesmos que nNao
permitam monitorizar os contratos celebrados, tera um efeito suspensivo no pagamento das

faturas em divida pela entidade adquirente até a regularizagao da situagao em causa.
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4. Os relatdrios de niveis de servigo deverdo conter os seguintes elementos:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

9)

Volume e tipo de servicos fornecidos (com datas e locais de fornecimento);

Quantidade e tipo de consumiveis fornecidos

Lista dos produtos de limpeza utilizados;

Identificacdo e quantificacao do pessoal afeto aos diversos servicos;

Duracao das acles nao programadas;

Tipo e quantidade de servigos, produtos e consumiveis (se aplicavel) fornecidos sem a
qualidade requerida;

Justificacdo dos incumprimentos.

Clausula 6.2- Responsabilidades imputaveis ao Adjudicatario

1. O Adjudicatario sera responsavel por atos danosos praticados por negligéncia ou culpa do

pessoal ao seu servigo.

2. Verificando-se o previsto no ponto anterior, o Adjudicatario fica obrigado a reposicao da

situacdo inicial, a reparacao ou a indemnizacdo pelos danos provocados, consoante o caso.

3. Acompanhamento da execucdo do servico: O Municipio de Felgueiras irda designar os

responsaveis para acompanhar a conformidade e qualidade da prestacdo de servico.

Clausula 7.2 - Niveis de servico e requisitos técnicos e ambientais.

1 — O adjudicatario obriga-se a assegurar o cumprimento das especificacdes técnicas constantes

do Anexo B e Anexo E do presente CE e, os seguintes requisitos e niveis de servico:

a)

b)

c)

A prestacdo de servicos de limpeza devera ser integralmente executada nas instalacoes
afetas ao adjudicante;

E da responsabilidade do adjudicante controlar a qualidade da prestacdo de servicos de
limpeza executados nas instalacdes que |Ihe estdo afetas, bem como o controlo dos
produtos de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestacao, determinando a sua
substituicdo se necessario, bem como a apresentagao dos trabalhadores ao servigo (ex.:
incorrecdo no trato, desleixo ou negligéncia na execugdo do servigo);

Durante a vigéncia dos contratos, a entidade adjudicante reserva-se o direito de proceder
a verificagdo dos produtos e a inspegdo dos equipamentos, sempre que o entenda
conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou substituir a utilizagao

de qualquer produto ou equipamento;
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k)

m)
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A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituicao do pessoal
que entenda nao dever autorizar a permanecer nas suas instalagoes;

Todos os produtos de limpeza, materiais e equipamentos necessarios ao servico de
limpeza sdo da responsabilidade do adjudicatario;

Os suportes dos produtos de higiene serdo gratuitamente disponibilizados ou substituidos
(se for caso) pelo adjudicatario, de acordo com as necessidades de cada organismo e a
sua solicitacdo. No anexo D é apresentada uma lista indicativa de locais e quantidades.
A cedéncia, colocacdo e manutencao (assisténcia técnica) dos suportes ficam a cargo do
adjudicatario e deve ser realizada de acordo com as caracteristicas das instalagGes
sanitarias de cada organismo;

O adjudicatario devera minimizar a ocorréncia de danos nas infraestruturas,
designadamente em paredes de edificios classificados como sendo de patriménio de
interesse municipal, nacional ou mundial ou outro tipo de classificacdo, inerentes a
colocagdo e/ou substituicao dos suportes, pelo que sera responsabilizado sempre que os
mesmos se demonstrarem excessivos face ao considerado como estritamente necessario;
No momento de instalacdo dos equipamentos, o adjudicante podera requerer a
aprovagao prévia e proceder a realizagdo de testes de aceitacdo, que deverdo decorrer
com o apoio do Adjudicatario, bem como a formagdo presencial de elementos a designar;
No termo do contrato, seja qual for o motivo que o tenha determinado, os equipamentos
e acessorios cedidos ndo podem ser retirados, ingressando nos ativos do municipio.
Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizacdo a utilizar
devem ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes
superficies (opacas e translicidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos
elétricos, etc.), assumindo o adjudicatario inteira e exclusiva responsabilidade pelos
produtos que usar, nomeadamente no que respeita a eventuais danos que
posteriormente se verifiguem, desde que atribuiveis aqueles;

Os produtos de limpeza devem ser certificados, e adequados as superficies a cada um
dos espagos a higienizar e sujeitos a parecer vinculativo de cada servico quando
implique com regras de utilizagdo emanadas por entidades com a tutela da saude
publica ou tutela de equipamentos desportivos. Deverdo respeitar as exigéncias
ambientais em vigor, devendo o adjudicatdrio garantir a sua adequagdo a novas normas
ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato.

O adjudicatario deve apresentar as respetivas fichas técnicas no inicio da prestacao de

servigos, junto com o plano de higienizagao para cada equipamento/edificio.
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A entidade adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificacdo dos produtos,
sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender e/ou
substituir a sua utilizacdo.

O adjudicatario devera garantir que os materiais de limpeza (panos, franjinhas, escovas
das maquinas, entre outros) serdo diariamente lavados e secos (submetidos a ciclo
de desinfecdo térmica e de secagem, a 90° C), em alternativa o adjudicatario
providenciara diariamente a substituicdo dos materiais de limpeza usados por outros

devidamente desinfetados termicamente.

Devera ser elaborado um plano de higienizacdo para cada equipamento/edificio municipal
onde a informacdo nela constante devera ser clara e sucinta para melhor compreensao
por parte do Trabalhador de limpeza.

E da inteira responsabilidade do adjudicatario o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas do
Adjudicante destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se mostre
adequada e mediante autorizagdo prévia;

E da responsabilidade e encargo do adjudicatario a aquisicio de todo o material mével
necessario aos trabalhos da prestagao de servicos (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua
manutengdo e conservacao em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de
vigéncia do contrato;

Caso o adjudicante ceda equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do
adjudicatario, sera elaborado um documento de consignagdo que registara o estado em
que os equipamentos sdo entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de
intervengdo que se considerem necessarias para a sua operacionalidade em condicoes
adequadas;

O adjudicatario obriga-se a apresentar ao Adjudicante uma relacdo, por categorias
profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estdo afetos ao
servico. Da referida listagem constard, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre
os trabalhadores ai referidos e o Adjudicatario, bem como a data de inicio e duracao;

O adjudicatario obriga-se a manter, sempre que possivel com recurso a um sistema
automatico, e a disponibilizar os registos de tempos de trabalho dos trabalhadores ao
servigo, em registo informatico de facil consulta;

O adjudicatario devera cumprir todas as disposigGes legais e regulamentares em vigor,

relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
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subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade
adquirente;

w) O adjudicatario deve assegurar a qualidade dos servicos de limpeza garantindo os
resultados identificados na especificagdo dos servicos de limpeza constante dos Anexos
BeE.

x) O adjudicatario deve respeitar os cddigos de cores para os panos e utensilios a utilizar,
bem como a sinalética de seguranca que Ihe seja exigida pela entidade adquirente.

y) O adjudicante garantira ao adjudicatario o acesso as instalacdes para a prestacao do
servico, devendo este respeitar as normas de identificagdo do seu pessoal e os

procedimentos adequados para o acesso e circulacdao nas instalagoes.

z) E da responsabilidade do adjudicatario efetuar a gestdo operacional dos consumiveis de
higiene nas instalacdes do adjudicante, tais como a sua armazenagem, colocacao e
reposicao, necessarios para a manutencdo em perfeito estado das instalagGes sanitarias,
garantindo a cobertura das necessidades de consumiveis em todo o periodo de
funcionamento.

2 - O adjudicatario deve cumprir as normas ambientais aplicaveis, nomeadamente:

a) Decreto-Lei n.© 9/2007, de 17 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.© 278/2007, de 1 de
agosto (equipamentos de limpeza);

b) Decreto-Lei n.© 181/2006, de 6 de setembro, alterado pelo Decreto-Lei n.© 90/2010 de 11 de
agosto e pelo Decreto-Lei n.© 180/2012 de 03 de agosto (solventes organicos);

c) Decreto-Lei n.© 178/2006, de 5 de setembro, alterado pelos Decreto-Lei n.°© 173/2008 de 26
de agosto; Decreto-Lei n.° 183/2009 de 10 de agosto; Lei n.° 64—A/2008 e Decreto-Lei n.°
73/2011 de 17 de junho (procedimentos de gestdo de residuos);

d) Decreto-Lei n.° 92/2006, de 25 de maio (procedimentos de gestdo de embalagens);

3 - E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
a prestagao de servigos, conforme o disposto no n.° 3 do artigo 441.°, por remiss3ao do artigo
451.9, ambos do CCP.

Clausula 8.2 - Fiscalizacdo e controlo de qualidade

1 - O Municipio de Felgueiras reserva-se o direito de controlar a boa execucdo dos servicos
prestados.
2 - Se for detetado que a prestacdo de servico ndo corresponde ao efetivamente acordado, sera

a mesma cancelada, sem direito a indemnizagdo, podendo o Municipio rescindir o contrato.
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3 - Ao Municipio de Felgueiras fica reservado o direito de controlar a assiduidade dos
trabalhadores através de ponto, pelo que a entidade contratada devera, no inicio da prestacao
de servicos, indicar o nome das trabalhadoras diarias e do(a) encarregado(a) local.
4 - A avaliacdo do estado de limpeza ¢é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador
definird se o estado da instalacdo analisada apds a limpeza esta conforme:

a) os resultados definidos na clausula 9.2 do presente caderno de encargos;

b) se cumpre os requisitos e niveis de servigo definidos na clausula 72 do presente CE.;

c) oanexo A, B e E do presente caderno de encargos;

d) os requisitos definidos na clausula 5.2 do presente caderno de encargos;

4.1 - As auditorias sdo realizadas pelo gestor de contrato, acompanhado pelo responsavel da
Limpeza por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual ndo comparéncia deste Ultimo ndo o
desvincula dos resultados da auditoria.

4.2 - Deverao ser realizadas no minimo 4 auditorias anuais a cada instalacao.

4.3 - Naquelas auditorias é atribuida uma avaliacdo de 0 (zero) para nao conformidade e de 1
(um) para conforme, a classificacdao dos resultados pretendidos para cada uma das especificacdes
definidas no Anexo E do caderno de encargos.

4.4 - Uma avaliacao do Estado da Limpeza é considerada conforme se o resultado for igual
ou superior a 80%.

5 - A avaliacao dos processos e meios utilizados ¢é efetuada continuamente pelo Gestor de
Contrato, podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em informacdes
dos colaboradores do Municipio de Felgueiras.

5.1 - O resultado da avaliacdo dos processos e meios utilizados decorre da identificacdo e
somatorio mensal das ndo conformidades por grau de gravidade — muito grave ou grave,
conforme o expresso na clausula 9.2 do presente CE. Uma avaliagdo dos processos e meios
utilizados € considerada conforme se no maximo houver uma infragao muito grave e uma infragdo
grave.

6 - Cabe ainda ao Municipio de Felgueiras o direito a exigir a substituicao, em qualquer altura, do

pessoal que entenda ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalagoes.

Clausula 9.4 - Identificacdo das ndo conformidades

Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Felgueiras terd em conta a
duragdo da infracdo e a sua eventual reiteracao:
1 - Infracdes graves:
a) Para o fornecimento e reposicao de Produtos de Higiene:
- até ao segundo dia de atraso;

b) Para a prestacgao do servico de limpeza:
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- entre 2 a 5 reclamagbes/falha na execucao das tarefas;
2 - Infragbes muito graves:
a) Para o fornecimento e reposicdao de Produtos de Higiene:

- a partir do terceiro dia de atraso;
b) Para a prestagao do servico de limpeza:

- superior a 5 reclamacdes/falha na execucao das tarefas;

Clausula 10.? - Garantia na prestacao de servicos

1. Nos termos da presente clausula e da lei que disciplina os aspetos relativos a prestacao de servigos e

das garantias a ela relativas, o adjudicatario garante os servigos objeto do contrato, durante a vigéncia do

contrato, contra quaisquer defeitos ou discrepancias com as exigéncias legais e com caracteristicas, definidas

nos niveis de servigo e requisitos técnicos e ambientais (dausula 7.2) e nos anexos B e E

do presente caderno de encargos, que se revelem a partir da respetiva prestagao do servigo.

2. No prazo maximo de dois meses a contar da data em que o contraente publico tenha detetado
qualquer defeito ou discrepancia, esta deve notificar o adjudicatario, para efeitos da respetiva
correcao.

3. A corregdo prevista na presente cldusula deve ser realizada dentro de um prazo razodvel fixado

pelo contraente publico e sem grave inconveniente para esta Ultima, tendo em conta a natureza

do servigo e o fim a que 0 mesmo se destina.

Clausula 11.2 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos
2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacbes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos, demais documentos que dele fazem parte integrante e
quaisquer aditamentos ou alteracdes que venham a ser estabelecidos de comum acordo
entre a Camara Municipal de Felgueiras e o Adjudicatario;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divida ou divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados
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4. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 12.2 - Prazo de vigéncia

1. O contrato tem a duracdo de 12 (doze) meses a contar da data da sua assinatura, e
considera-se automaticamente renovado por periodos de um ano se nenhuma das partes o
denunciar, mediante notificacdo a outra parte por carta registada com aviso de recegdo, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo ao termo, sem prejuizo das obrigacoes
acessorias que devam perdurar para além da cessacdao do mesmo.

2. O prazo maximo de vigéncia do contrato, incluindo renovacoes é de 24 (vinte e quatro)

meses.

Capitulo II- Obrigacoes contratuais

Seccao I - Obrigacoes do fornecedor

Subseccao I - Disposicoes gerais

Clausulal3.2 - Obrigacoes principais do adjudicatario

1. O Adjudicatario obriga-se a assegurar a realizacdo de todas as atividades inerentes a pontual e
rigorosa execucdo do contrato, sendo para tal responsavel pela organizacdo e gestdao dos meios
necessarios a prestacdo dos servigos abrangidos pelo objeto do Contrato

2. O adjudicatario obriga-se, caso seja necessario, a prestar outros servicos de limpeza em
instalacdes diferentes das que foram a concurso, nas mesmas condi¢des de precos que foram
adjudicadas neste procedimento.

a) Para efeitos da prestacdo de servicos referida no nimero anterior bastara a comunicagao
com a descricao dos servigos (oficio) e a proposta/resposta do adjudicatario. A proposta
deverd demonstrar que os pregos respeitam, os precos do concurso.

b) S6 apds a aceitagdo da proposta pela Camara poderdo ser iniciados os servicos.

c) A prestacdo de outros servigos, a que se refere a alinea b) nao podera ultrapassar o prego

base fixado para este procedimento.
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3. O Adjudicatario é, perante o contraente publico, Unica e diretamente responsavel pelo integral
cumprimento das obrigagGes decorrentes do Contrato e demais disposicdes que Ihe sejam aplicaveis,
nao podendo, salvo quando o préprio Contrato assim o estabeleca, opor ao contraente publico
qualquer contrato ou relacdo com terceiros para exclusao ou limitagdo da sua responsabilidade.

4. O Adjudicatario obriga-se a cooperar com ao contraente publico na prossecucao das atividades
de acompanhamento que esta tem a seu cargo, atuando de boa fé e sem reservas de qualquer
espécie.

5. No ambito das relagdes com os Utentes, o Adjudicatario obriga-se a que os prestadores afetos ao
presente contrato, respeitem escrupulosamente a confidencialidade dos dados pessoais e a permitir, nos
termos da lei, o0 acesso e retificacdo por parte dos Utentes aos seus dados pessoais, devendo ainda
dar resposta cabal e personalizada as reclamagdes dos Utentes, bem como dar conhecimento
ao contraente publico as queixas, reclamagOes e sugestoes recebidas.

6. Ao longo da execucao do Contrato, o Adjudicatario fica obrigada a disponibilizar ao contraente puiblico
qualquer informaggo que esta venha a soliditar sobre o pessoal afetos ao respetivo contrato.

7. O ndimero minimo de trabalhadores afetos a prestagao de servigos disponibilizados pelo Adjudicatario deve
corresponder ao minimo para as necessidades indicadas pelo contraente pUblico, para todas as fungdes ai
previstas.

8. O contraente publico pode, a qualquer altura, determinar a substituicao dos trabalhadores
do adjudicatario que entenda ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalagoes.

9. O contraente publico pode solicitar ao adjudicatario, sempre que necessario, os dados dos trabalhadores
e ainda o nimero de horas praticado, mediante a exibicdo da folha de ponto ou outro instrumento de
controlo.

10.0 adjudicatario obriga-se a respeitar os direitos e regalias laborais legalmente consagradas aos
seus trabalhadores, independentemente do regime que lhes seja aplicavel, sendo da exclusiva
responsabilidade do adjudicatario todas as infracGes a essa legislagao.

11.S30 da exclusiva responsabilidade do adjudicatario as obrigacoes relativas aos trabalhadores afetos
a execugdo da prestagdo de servicos, designadamente encargos para a seguranga sociais e seguros
obrigatdrios de acidentes de trabalho.

12.0 adjudicatario deve apresentar um certificado passado por uma companhia de seguros, nos
termos da legislacdo em vigor, garantindo a cobertura dos riscos decorrentes de acidentes de trabalho

a todos os trabalhadores ao seu servigo.

Clausula 147 - Outras obrigacées do adjudicatario

1. Sem prejuizo das obrigagGes principais e outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no

presente caderno de encargos ou nas clausulas contratuais, decorrem para o contraente publico, em

13
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conformidade com a absoluta subordinacdo aos principios da ética profissional, isencdo,

independéncia, zelo e competéncia, as seguintes obrigagdes:
a) Efetuar o servico, com qualidade e garantia dos resultados definidos, de acordo com as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos e funcionais especificados na proposta
adjudicada e no presente caderno de encargos;
b) Garantir os servicos prestados;
c) Executar o objeto do caderno de encargos dentro do prazo contratado;
d) Prestarao contraente pUblico, de forma correta e fidedigna, em qualquer tempo na pendéndia da prestacao
do servigo, as informagbes e os esdaredmentos relativos ao mesmo, prestados no dmbito das clausulas do
caderno de encargos;
e) Coordenar com o contraente publico a definicdo e execugao das normas de identificacdo do seu
pessoal e os procedimentos adequados para acesso e drculagao nas instalagdes do contraente publico;
f) Obter comprovativo de aceitacdo dos servicos pelo contraente publico;
h) Assumir todos os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes registadas ou
licencas, recaindo sobre si as quantias que o contraente publico tenha de pagar, seja a que titulo for, por
ter infringido, no caderno de encargos, quaisquer direitos;
i) Comunicar, antedpadamente, ao contraente plblico, de forma fundamentada, logo que deles tenha
conhecimento, os factos que tornem total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servigos ou o
cumprimento de qualquer obrigacao, obrigando-se, se tal for aceite e oportuno, a restabelecer a prestacao
Ou reparar o incumprimento em prazo razoavel;
)) Manter durante a execucao do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e adjudicacdo exigidas
no procedimento, bem como a situacao tributaria regular assim como perante a seguranca social;
k) Celebrar os contratos de seguro exigidos no presente caderno de encargos;
) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que altere, designadamente, a sua
denominagdo sodial, 0s seus representantes legais com relevancia para a prestacao, a sua situacao juridica
€ a sua situacao comercial;
I) Responsabiilizar-se pelos danos causados diretamente ao contraente puiblico, ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do contrato;
m)Responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que no ambito do contrato, exergam fungdes
por sua conta, considerando-se para esse efeito como drgdos ou agentes do contraente publico;
n) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a execugao
do contrato, bem como ao estabeledmento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa
execugao das tarefas a seu cargo;
0) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.° do CCP;
p) Ndo subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia autorizacdo

do contraente publico;
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g) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagdes que obtenham no
ambito da formagao e da execugdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros
gue nelas se encontrem envolvidos;
r) Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagoes, registos e licengas necessarios para o
pontual cumprimento das obrigacbes assumidas com a aceitacdo do cademo de encargos.
2. O adjudicatario, observado que seja o Regulamento Geral de Protecao de Dados (RGPD) tem o
dever de entregar ao contraente publico os seguintes documentos:
a) A lista com o nome, idade, morada, fungdo e nadonalidade dos trabalhadores ao seu servigo,
acompanhado de cdpia do respetivo bilhete de identidade/cart3o do cidadao, para permitir o seu acesso e
circulagdo nas instalagbes do contraente publico, no dmbito do exerdido das suas funces;
b) As apdlices de seguro obrigatdrio validas para cada trabalhador;
c¢) O mapa mensal com a identificacdo dos trabalhadores afetos a escala de servico definida pelo gestor do
contrato;
d) Os dados dos trabalhadores designados para substituir os trabalhadores elencados na alinea
a) em situagdo de férias, faltas, licengas ou em caso de greve;
e) O adjudicatario deve, antedpadamente, comunicar ao contraente plblico qualquer alteracdo aos dados

mencionados nas alineas anteriores.

Sul 50 11 - [ le sigil

Cldusula 15.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Felgueiras de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucao do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdao e a documentagdao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 16.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de um ano a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigao subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 17.2 - Regulamento Geral de Protecdo de Dados — RGPG

1. O adjudicatario e a entidade adjudicante obrigam-se, durante a vigéncia do contrato e,
sempre que exigivel, apos a sua cessagao, a dar rigoroso cumprimento ao disposto na respetiva
legislacdo aplicavel, nomeadamente, ao Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 27 de abril, sem prejuizo das obrigacdes que possam resultar igualmente
para terceiros, nomeadamente, para a entidade gestora da plataforma eletrdnica utilizada pela
entidade adjudicante.
2. Constituem obrigagGes do adjudicatario, no que especificamente diz respeito a protegdo de
dados pessoais:
a) Utilizar os dados pessoais, objeto de tratamento, exclusivamente para as finalidades
previstas no contrato, ndo podendo em caso algum utilizar os dados para fins préprios;
b) Dar cumprimento as instrucbes que possam, no ambito da execucdo do contrato, ser
emitidas pelo Responsavel pelo Tratamento dos dados pessoais da entidade adjudicante (RT),
para tratamento dos dados pessoais;
c) Efetuar uma avaliagdo de impacto que identifique e minimize os riscos em caso de
incumprimento das regras de protecao de dados;
d) Assegurar a realizagdo de auditorias periddicas as medidas técnicas e organizativas para
garantir a seguranca dos sistemas e dos servicos de tratamento;
e) Efetuar um registo de todas as atividades de tratamento de dados pessoais, efetuados no
ambito do contrato, que contenha:
i) Uma descricao geral das medidas técnicas e organizativas adequadas para garantir a
seguranca dos dados pessoais objeto de tratamento, designadamente a capacidade para
assegurar a confidencialidade, integridade e resiliéncia permanentes dos sistemas e dos
servigos de tratamento;
ii) A capacidade de assegurar a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma rapida,
em caso de incidente;
iii) O processo de auditoria as medidas técnicas e organizativas para garantir a seguranca dos
sistemas e dos servigos de tratamento;

iv) O nome e contacto do Encarregado de Protecdo de Dados.
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f) Disponibilizar a entidade adjudicante todas informacdes necessarias para demonstrar o
cumprimento das regras de protecdo de dados;
g) Proibicao de partilha dos dados pessoais com terceiros, exceto no caso de autorizagao
expressa da entidade adjudicante, ou decorrente de obrigacao legal;
h) Manter sigilo referente aos dados pessoais a que tenha acesso no ambito do contrato;
i) Garantir que pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais se comprometem, de forma
expressa e por escrito, a respeitar a confidencialidade e adotar as medidas de seguranca
correspondentes;
j) Apoiar a entidade adjudicante na resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em
vista o exercicio dos direitos de acesso, retificacao, limitagdo, oposicao, apagamento e
portabilidade;
k) Nao subcontratar sem autorizacdo expressa da entidade adjudicante.
3. O adjudicatario notifica a entidade adjudicante de forma imediata, e em qualquer circunstancia
antes do prazo de 72 horas, por escrito e preferencialmente através de correio eletronico, das
violacdes de seguranca ocorridas no ambito do presente contrato.
4. Para o efeito o adjudicatario deve anexar toda a informagao relevante, designadamente a
descricdo da natureza da violagdo de seguranca, bem como a descricdo das possiveis
consequéncias da mesma e ainda das medidas adotadas ou propostas para por término a violagdo
de seguranca ou mitigar possiveis efeitos negativos. Caso nao seja possivel enviar a informacao
simultaneamente, a mesma sera expedida gradualmente.
5. Finda a vigéncia do contrato, o adjudicatario tem a obrigacao de eliminar/apagar ou devolver
(consoante a opcdo definida) a entidade adjudicante os dados pessoais que tenham sido objeto

de tratamento no ambito do mesmo, bem como eliminar quaisquer outras copias existentes.

Seccdo II - Obrigagoes do Municipio de Felgueiras

Cldusula 18.42 - Preco e revisao de precos

1. Pela prestagao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente procedimento, o Municipio de Felgueiras deve pagar ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido;

O preco base é de 731 447,32 € (setecentos e trinta e um mil quatrocentos e quarenta
e sete euros e trinta e dois céntimos) que corresponde um custo médio hora de dez euros e

sessenta e cinco céntimos;
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2. Nenhuma proposta podera ser superior ao preco base, sendo excluida se superior, por violacdo
do preco base;

3. De acordo com o artigo 300.°2 do CCP, nao ha lugar a revisao de precos. Assim 0 preco
contratual adjudicado manter-se-a inalterado durante toda a sua vigéncia inicial e eventuais
prorrogacoes;

4. Para efeitos do previsto no nimero anterior, uma vez que a presta¢ao do servico ira abranger
diferentes anos civis, sera da inteira responsabilidade dos concorrentes estimarem os eventuais
aumentos dai decorrentes, nomeadamente a taxa de aumentos em matéria salarial, e fazer

repercutir esses custos na sua proposta.
Clausula 19.4 - Condicoes de pagamento e faturacdao

1. As quantias devidas pelo Municipio de Felgueiras, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo maximo de 60 dias, nos termos do disposto no art.© 299.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, apds a
rececao pelo Municipio de Felgueiras da respetiva fatura, as quais sé podem ser emitidas apds o
vencimento da obrigacdo respetiva.

2. Para o efeito do nimero anterior, o adjudicatario enviara a entidade adjudicante, nos primeiros
cinco dias Uteis de cada més, as faturas discriminadas referentes ao més anterior, bem como
todos os elementos justificativos do cumprimento integral do objeto do contrato e dos niveis
exigidos no presente caderno de encargos e demais obrigagGes técnicas e legais atribuiveis ao
prestador de servicos. Devera ser emitida uma fatura por cada uma das instalagdes.

3. Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Felgueiras, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao
de nota de crédito e nova fatura.

4. Nao serdao admitidas condigdes de pagamento do tipo “a combinar” ou“habituais”.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.? 1, as faturas sao pagas
através de transferéncia bancaria.

6. Qualquer atraso no pagamento das faturas nao autoriza o adjudicatario a invocar a excecado

do ndo cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do contrato.

Capitulo III - Sangoes contratuais e resolugdo
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Clausula 20.2 - Sancoes contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir do

adjudicatario o pagamento de uma sangdo pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade do

incumprimento. A determinacdo da gravidade e as sang0es a aplicar, para alem do expresso nas clausulas

82 e 99, fixa-se nos seguintes termos:

a)

b)

9

d)

Pelo incumprimento por um profissional indicado pelo prestador de servicos, dos horarios estipulados
para a realizacdo da prestacao de servicos, com desvio igual ou superior a 30 minutos do horario
previsto, a CMF deduzird o montante correspondente ao prego a pagar pelos servigos no més em
que tiver ocorrido o incumprimento.

Em caso de ndo comparéncia de um prestador, indicado pelo prestador de servicos, para a
realizacdo da prestacdo de servicos, sem pré-aviso, com antecedéncia minima do inicio da
realizacdo da prestacao de 24 horas, ao gestor do contrato ou responsavel local por este designado,
a CMF deduzira por cada dia o dobro do valor que teria de pagar ao prestador de servigos se 0 servico fosse
realizado, a titulo de penalizagao, no més em que tiver ocorrido o incumprimento.

Em caso de abandono de algum prestador, colocado pelo prestador de servigos, antes do termo do
turo indicado, a CMF deduzira o triplo do valor total do tumo que teria de pagar ao prestador de
Servigos caso o servico tivesse sido realizado na sua totalidade, a titulo de penalizagao, no més
em que tiver ocorrido o incumprimento.

Sao consideradas nao conformes as limpezas cujas auditorias revelem um estado de limpeza

inferior a 80 %, sendo aplicada uma sangao calculada do seguinte modo:

Vsangao = |0,80 — Pontuagdo| x Vcontrato

Sendo Vsangdo = Valor da sancdo a deduzir ao valor fixo contratado na fatura do més

correspondente;

Pontuacao = Pontuacdo média apurada na(s) auditoria(s) realizada(s), sendo a mesma

inferior a 0,8;

Vcontrato = Valor fixo contratado a pagar mensalmente pela prestagao do servigo;
Considerando as clausulas 8.2 e 9.2 relativos a avaliacao dos processos e meios a
utilizar, serdo cumulativamente aplicadas sangdes por cada ndo conformidade nos

processos e meios utilizados, sendo a mesma calculada do seguinte modo:

Desconto de 2% se 2 a 4 infragdes definidas como muito graves/més;
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Desconto acrescido de 1% por cada 4 infragGes definidas como muito graves/més;
Desconto de 1% se 2 a 6 infracOes definidas como graves/més;

Desconto acrescido de 0,5% por cada 6 infragdes definidas como graves/més.

A entidade adquirente podera aplicar penalizacdes decorrentes cumulativamente da avaliacao
da qualidade do servico em duas vertentes — estado da limpeza e processos e meios utilizados,
bem como, adicionalmente, em caso de incumprimento dos niveis de servico minimos fixados na

clausula 7.9, as seguintes:

Pela ndo substituicdo de quaisquer materiais, equipamentos ou produtos de limpeza quando tal
Ihe tenha sido solicitado pela entidade adquirente € aplicada uma sancdo fixa de 200€ (duzentos
euros) por cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

Pela ndo substituicdo do pessoal que a entidade adquirente haja comunicado que ndo autoriza a
permanecer nas suas instalacdes é aplicada uma sancao fixa de 500€ (quinhentos euros) por
cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

Pela desatualizacao da listagem dos trabalhadores ou dos registos das suas presencas, nos
termos das alineas |) e m) do n.° 2 do artigo 26.° é aplicada uma sancao fixa de 300€ (trezentos

euros) por cada dia em que se mantenha a ocorréncia;

O valor da sancao pecuniaria a aplicar é creditado a favor da entidade adquirente ou deduzida

ao prego contratualizado.

O valor acumulado das sancdes aplicadas ndo pode exceder 20% do preco contratual, sem prejuizo do
poder de resolugdo do contrato. Nos casos em que seja atingido este limite e o contraente pUblico decida
ndo proceder a resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, o mesmo é

elevado para 30%, nos termos do disposto no n. © 3 do artigo 329. ° do CCP.

Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do adjudicatario, o contraente plblico pode exigir-he
uma sangao pecuniaria, cujo montante ndo pode exceder 20% do prego contratual, nos termos do disposto no
n. ° 2 do artigo 329. ° do CCP.

Ao valor da sangdo pecunidria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas
pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n. ° 1, relativamente aos servigos objeto do contrato cujo atraso
na prestacdo tenha determinado a respetiva resolugao.

Na determinacgo da gravidade do incumprimento, o contraente pUblico tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéndas do
incumprimento.

O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as sangdes

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
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12. As sangdes pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que contraente publico exija uma

indemnizacdo pelo dano excedente.”

Clausula 21.4 - Forca maior

1. N3o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagcdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracado
do contrato e cujos efeitos nao |Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacOes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forca maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor,
na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa,
propagacdo ou proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacOes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.
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Clausula 22.2 - Resolucao por parte do Municipio de Felgueiras

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, 0 Municipio de
Felgueiras pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que |Ihe incumbem, nomeadamente, nos
termos previstos no art.© 333.° e 448.° do CCP;

2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao
fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestaces ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Municipio de Felgueiras.
Clausula 23.2 - Resolucdo por parte do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o fornecedor
pode resolver o contrato quando:
a. Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de seis meses ou o
montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros;
b) O direito de resolucao é exercido por via judicial.
c) Nos casos previstos na alinea a) do n.%2 1, o direito de resolucdo pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio de Felgueiras, que produz efeitos 30 dias apos
a rececdo dessa declaracdo, salvo se o este Ultimo cumprir as obrigagbes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
2. A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo
do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Capitulo IV - Caucao e Seguros

Clausula 24.2 - Execucdo da caucdo

1. A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato,
nos termos do Caderno de Encargos, pode ser executada pelo Municipio de Felgueiras, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfacdo de quaisquer créditos
resultantes de mora, cumprimentos defeituosos, incumprimento definitivo pelo prestador de
servicos das obrigacdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades.

2. A resolucdo do contrato pelo Municipio de Felgueiras nao impede a execugdo da caucao,

contanto que para isso haja motivo.
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3. A execucdo parcial ou total da caucdo referida nos nimeros anteriores constitui o prestador
de servicos na obrigacao de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa mesma
execucao, no prazo de 8 (oito) dias Uteis apds a notificacdo do Municipio de Felgueiras para esse

efeito.

Clausula 25.3 - Seguros

1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguros,
assegurar a cobertura de danos corporais e de danos materiais e no(s) qual/quais a Entidade
Adjudicante seja considerada como “Terceiro” dos seguintes riscos:

a) Responsabilidade Civil;

b) Acidentes de trabalho.
2. O Municipio de Felgueiras pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebracao dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de
servicos fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.
3. O incumprimento da exigéncia estabelecida no ponto 1 pode constituir fundamento de

resolucdo do contrato.

Capitulo V - Resolugao de litigios

Clausula 26.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal administrativo de circulo de Braga, com expressa rendncia a qualquer outro.

Capitulo VI- Disposicoes finais

Clausula 27.2 - Subcontratacdo e cessio da posicdo contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessao da posicao contratual por qualquer das
partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, com

respeito pelo estabelecido no artigo 317.9 e seguintes.

Clausula 28.3 - Comunicacoes e notificacées
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

3. As partes estdo vinculadas pelo devedor de colaboracao mutua, designadamente no tocante

a prestacdo reciproca de informagOes necessarias a boa execucdo do contrato.

Clausula 29.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 30.2 - Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.
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ANEXO A - LOCAIS DA PRESTACAO DO SERVICO E CARGAS DE MAO DE HORA

LOCAIS PREVISTOS

HORARIO E CARGA DE TRABALHO PREVISTA

10

11
12

EDIFICIO. CAMPO DA
FEIRA

PAVILHAO DE MOUTELAS

PISCINA  MUNICIPAL
DE BARROSAS

VILLA ROMANA EM
SENDIM, ATERRO EM
SENDIM, CASA DO

ASSENTO EM FRIANDE

BIBLIOTECA
MUNICIPAL; CASA
DO RISCO

CASA DA CULTURA
(GAM LIXA) e CENTRO
CULTURAL DA LIXA
ECOCENTRO / CANIL

EDIFICIO  DAS.
DIVISOES
OPERATIVAS

EDIFICIO DOS PACOS
DO CONCELHO

ESTACAO  CENTRAL
DE CAMIONAGEM E
POLICIA MUNICIPAL
FEIRA DA LIXA

MERCADO MUNICIPAL
DE FELGUEIRAS

23 a 6@ (17:30 as 19h30 dois trabalhadores) durante 52 semanas Geral
trimestral (8:00 as 12:00) no primeiro sabado do trimestre;

22 a 62 manha (7:00 as 9:00 um trabalhador) e tarde (17:00 as 18h30 um
trabalhador) durante 44 semanas;

Geral anual 10 horas em data a designar (semanas que antecedem o inicio do ano
letivo- Inicio de setembro);

PERIODO DE 15 DE SETEMBRO A 31 DE JULHO

23 3 62 (6:00 as 13:00 um trabalhador) e (16:00 as 23h00 um trabalhador);
Sabados (8:00 as 12:00 um trabalhador) e (17:00 as 20:00 um trabalhador);
Domingos (7:00 as 10:00 um trabalhador) durante 45 semanas;

PERIODO DE AGOSTO
22 a 63 (14:00 as 19:00 dois trabalhadores)

PRIMEIRA QUINZENA DE SETEMBRO
22 a sabado (14:00 as 19:00 um trabalhador)

22 a 62 (8:30 as 12:30 um trabalhador) durante 52 semanas.
A distribuir segundo os eventos na base de 22 e 52 na Villa Romana, 32 e 62 em
Friande e 42 no Aterro

23 2 63 (9:00 as 12:00 das 14:00 as 18:00 um trabalhador) e Sabados (7:00 as
12:00 um trabalhador) durante 52 semanas.

Devera ser considerado nesta carga horaria a limpeza da Casa do risco? (tercas
e sextas — 17:00 as 19:00)

22 a 62 (14:00 as 18:00 um trabalhador)

A distribuir segundo os eventos nos diversos espagos.

22 a 62 (08:00 as 10:00 um trabalhador)

23 a 62 (6:00 as 12:00 um trabalhador) e Sabado (7:00 as 11:00)
Durante 52 semanas.

23 3 62 (7:00 as 11:00 e 16:00 as 19:00 um trabalhador);

Sabados (7:00 as 12:00 um trabalhador) Durante 52 semanas.

22 a Sabado (17:00 as 19:00 um trabalhador) durante 52 semanas.

3a feiras (7:00 as 13:00 um trabalhador) durante 52 semanas

22 feira (7:00 as 13:00 um trabalhador; 14:00 as 16:00 dois trabalhadores)
33a 62 (13:30 as 17:30 um trabalhador) durante 52 semanas
Sébado (07:00 as 13:00 um trabalhador)
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13

14

15

16

17

18

PARQUE DE
CAMPISMO

PAVILHAO DE IDAES
e CASA DA CULTURA
DE IDAES

PISCINA
MUNICIPAL DA LIXA

PISCINA
MUNICIPAL DE
FELGUEIRAS

PARQUE DE
ESTACIONAMENTO
PRACA MACHADO DE
MATOS

PARQUE DE
ESTACIONAMENTO
PRACA VASCO DA
GAMA

NO PERIODO DE 1 DE JULHO A 30 DE SETEMBRO
23 a Domingo (7:00 as 14:00) 1 trabalhador;

22 a Domingo (11:00 as 18:00) 1 trabalhador;

23 a Domingo (12:00 as 19:00) 1 trabalhador;

NO PERIODO DE 1 DE OUTUBRO A 28/29 DE FEVEREIRO
22 a 62 (7:00 as 10:00 um trabalhador)
sabados e domingos (07:00 as 10:00 / 14:00 as 16:00 um trabalhador)

NO PERIODO DE 1 DE MARCO DE 2021 A 31 DE JUNHO

223 a Domingo (7:00 as 11:00 e 15:00 as 19:00)

Um trabalhador nas condicbes previstas em decisao judicial, prevendo a sua
substituicdo em falhas, férias e folgas com previsiveis adaptacGes aos periodos
letivo (15/09/2020 a 15/06/2021) e nao letivo

No Pavilhdo garantir-se-a 22 a 62 (7:00 as 9:00 um trabalhador) e (17:00

as 19:00 um trabalhador) durante 44 semanas e geral anual (10 horas) em data
a designar.

Devera ser incluido nesta carga horaria a limpeza da casa da cultura de Iddes
PERIODO DE 15 DE SETEMBRO A 31 DE JULHO

22 a 62 (6:00 as 13:00 um trabalhador) e (15:00 as 21h00 um trabalhador)
Sabados (6:00 as 11:00 um trabalhador) e (15:30 as 19:30 um trabalhador)
Durante 46 semanas;

PRIMEIRA SEMANA DE AGOSTO
22 2 63 : (14:00 as 19:00 dois trabalhadores) durante 5 dias;

PRIMEIRA QUINZENA DE SETEMBRO
22 a Sabado: (14:00 as 19:00 um trabalhador)

PERIODO DE 15 DE SETEMBRO A 31 DE JULHO

2 @ a Sabado: (5:30 as 07:30 trés trabalhadores)

28 a 62 (06:30 as 13:30 um trabalhador) e (16:00 as 20h00 dois
trabalhadores(M/F));

Sabados (07:00 as 12:00 um trabalhador) e (15:30 as 19:30 um trabalhador)
Domingo (07:00 as 12:00 um trabalhador)

PERIODO DE AGOSTO
23 a 6@ (14:00 as 22:00 dois trabalhadores) Sabados
e Domingos (14:00 as 20:00 um trabalhador);

PRIMEIRA QUINZENA DE SETEMBRO
23 a Sabado: (13:00 as 20:00 dois trabalhadores)

223 a Domingo (07:00 as 09:00 um trabalhador) durante 52 semanas;

LAVAGEM COM LAVADORA MENSAL - (01:00 as 04:30 dois trabalhadores e
maquina) nos dois primeiros dias Uteis de cada més.

223 a Domingo (07:00 as 09:00 um trabalhador) durante 52 semanas;
LAVAGEM COM LAVADORA MENSAL - (01:00 as 04:30 dois trabalhadores e
maquina) nos dois primeiros dias Uteis de cada més.
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Nota: Os locais para prestacdo de servigos, poderdo ser visitados pelos concorrentes, dentro do
horario de expediente, mediante marcacao prévia.
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Carga horaria para o ano 2022

(o] [+]
Local Dias n. horario n. tqtal total jan fev mar abr mai jun. jul. ago. set. out. nov. dez.
Func. horas | dia anual
22362 2,00 |[17:30-19:30 | 2,00 4,00 |1000,00 | 84,00 80,00 92,00 76,00 88,00 76,00 84,00 88,00 88,00 80,00 84,00 80,00
1 Ed_if. Campo da Geral/ 10
Feira sabado 2,00 |08:00-12:00 |4,00 8,00 | 32,00 8,00 8,00 8,00 8,00
Jtrimestre
1032,00 | 92,00 80,00 92,00 84,00 88,00 76,00 92,00 88,00 88,00 88,00 84,00 80,00
22 a 63 (44
semanas)/ (
periodo |4, |07:00 - 09:00/] 35, 350 |gsgo0 |7350 |70,00 |80,50 |6650 |77,00 |3500 | 0,00 42,00 |7000 |7350 |70,00
- letivo 15- 17:00 -18:30
2 Pavilhdao Moutelas | =———=
09 a 15-
06-2021)
Geral anual | 1,00 a designar 10,00 10,00 | 10,00 10,00
668,00 73,50 70,00 80,50 66,50 77,00 35,00 0,00 0,00 52,00 70,00 73,50 70,00
280 06:00 - 13:00/
15-09 a 31- | 1,00 | 200 2ot | 14,00 | 14,00 | 3192,00 294,00 |280,00 |322,00 |266,00 308,00 |266,00 |294,00 308,00 |280,00 |294,00 | 280,00
07) : :
sabados  ( 08:00 - 12:00 /
1509 a 31- | 1,00 | 15100 - 70: 7,00 7,00 | 322,00 28,00 28,00 28,00 35,00 28,00 28,00 35,00 14,00 35,00 28,00 35,00
07) :00 - 20:00
domingos
(15-09a 31- | 1,00 | 07:00-10:00 | 3,00 3,00 | 129,00 15,00 12,00 12,00 9,00 12,00 12,00 15,00 6,00 15,00 12,00 9,00
3 | Piscina de Barrosas | 07)
28 a 6 3/ i i
2,00 | 14:00-19:00 | 5,00 10,00 | 220,00 220,00
agosto
2a a
sabado/
?etembm 4a|100 | 14:00-19:00 |500 |500 |6500 65,00
Quinzena
Set)
3928,00 (337,00 |320,00 |362,00 |310,00 |348,00 |306,00 |344,00 |220,00 |393,00 |330,00 |334,00 |324,00
396,00 36,00 32,00 36,00 28,00 36,00 32,00 32,00 32,00 36,00 36,00 32,00 28,00
Vila Romana 22e5a 1,00 |08:30-12:30 | 4,00 4,00
396,00 36,00 32,00 36,00 28,00 36,00 32,00 32,00 32,00 36,00 36,00 32,00 28,00
200,00 16,00 16,00 20,00 16,00 16,00 16,00 16,00 20,00 16,00 12,00 20,00 16,00
Aterro Sendim 4a 1,00 |08:30-12:30 | 4,00 4,00
4 200,00 16,00 16,00 20,00 16,00 16,00 16,00 16,00 20,00 16,00 12,00 20,00 16,00
3ae6a 1,00 |08:30-12:30 | 4,00 4,00 | 404,00 32,00 32,00 36,00 32,00 36,00 28,00 36,00 36,00 36,00 32,00 32,00 36,00
M C Limpeza
A“se“t asa | Geral 2,00 | 08:00as 12:00 | 4,00 |[8,00 |48,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00
ssento Bimestral
452,00 32,00 40,00 36,00 40,00 36,00 36,00 36,00 44,00 36,00 40,00 32,00 44,00
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09:00 &s 12:00
Biblioteca 22362 1,00 |-14:003s1818 (7,00 |7,00 |1750,00 |147,00 |140,00 |161,00 |[133,00 |154,00 |133,00 |[147,00 |154,00 |[154,00 |140,00 147,00 | 140,00
Municipal/Casa do :00
risco
5 sabados 1,00 |07:00-12:00 |[500 [500 |260,00 20,00 20,00 20,00 25,00 20,00 20,00 25,00 20,00 20,00 25,00 20,00 25,00
Casa do risco hordrio incluido na carga horaria da biblioteca
2010,00 (167,00 |160,00 |181,00 |158,00 |174,00 |153,00 |172,00 (174,00 |174,00 |16500 |167,00 |165,00
GAM Lixa/ 1000,00 | 84,00 80,00 92,00 76,00 88,00 76,00 84,00 88,00 88,00 80,00 84,00 80,00
6 | Centro Cultural 22362 1,00 |14:00-18:00 |[4,00 |4,00
1000,00 |84,00 |80,00 |9200 76,00 |8800 (76,00 |84,00 |8800 |8800 |80,00 (84,00 |80,00
500,00 42,00 40,00 46,00 38,00 44,00 38,00 42,00 44,00 44,00 40,00 42,00 40,00
7 | Ecocentro/Canil 22362 1,00 |08:00-10:00 [2,00 |2,00
500,00 [42,00 40,00 |46,00 38,00 |44,00 |3800 |42,00 |44,00 |44,00 |40,00 [42,00 |40,00
22362 1,00 | 06:00-12:00 |[6,00 |6,00 |1500,00 |126,00 |120,00 |138,00 |11400 |132,00 |11400 |126,00 |132,00 |[132,00 |120,00 |126,00 | 120,00
8 g‘::;'rativas Div: | ssbados 1,00 |07:00-11:00 |[4,00 |4,00 |208,00 16,00 16,00 16,00 20,00 16,00 16,00 20,00 16,00 16,00 20,00 16,00 20,00
1708,00 |142,00 |136,00 |154,00 134,00 |148,00 |130,00 |146,00 |148,00 |148,00 |140,00 |142,00 |140,00
07:00-  11:00/
22362 1,00 | iei0-19:00 | 700 [7.00 |1750,00 | 147,00 (140,00 |161,00 |133,00 [15400 |133,00 |147,00 |154,00 |15400 |140,00 | 147,00 | 140,00
sabados 1,00 |07:00-12:00 [500 [500 |260,00 20,00 20,00 20,00 25,00 20,00 20,00 25,00 20,00 20,00 25,00 20,00 25,00
Limpeza
9 Edif. Pagos do | mensal
Concelho (conforme
lista de | 2,00 |07:00as12:00 5,00 |10,00 |120,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00
tarefas =
Equipa
dedicada)
2130,00 (177,00 |170,00 |191,00 |168,00 |184,00 |163,00 |182,00 (184,00 |184,00 |17500 |177,00 |175,00
Central de 604,00 50,00 48,00 54,00 48,00 52,00 46,00 52,00 52,00 52,00 50,00 50,00 50,00
10 | Camionagem e | 22 asabado | 1,00 17:00- 19:00 2,00 2,00
Policia Municipal 604,00 [50,00 |48,00 |54,00 (48,00 |52,00 |4600 |52,00 |5200 (5200 |50,00 (50,00 |50,00
312,00 24,00 24,00 30,00 24,00 30,00 24,00 24,00 30,00 24,00 24,00 30,00 24,00
11 | Feira da Lixa 3 1,00 |07:00-13:00 |[6,00 |6,00
312,00 [24,00 |24,00 [30,00 24,00 |30,00 |2400 |24,00 [30,00 24,00 |24,00 (30,00 |24,00
22 Feira 1,00 |07:00-13:00 |[6,00 |6,00 |312,00 30,00 24,00 24,00 24,00 30,00 24,00 24,00 30,00 24,00 30,00 24,00 24,00
22 Feira 2,00 | 14:00-16:00 2,00 |4,00 |208,00 20,00 16,00 16,00 16,00 20,00 16,00 16,00 20,00 16,00 20,00 16,00 16,00
Fi a 4a a:
12 | Mercado Municipal | 3°4%, 5% 1 o5 | 13:30.17:30 4,00 |4,00 |804,00 64,00 64,00 76,00 68,00 68,00 60,00 68,00 72,00 72,00 60,00 68,00 64,00
de Felgueiras 6
Sabado 1,00 |07:00-13:00 |[6,00 |6,00 |312,00 24,00 24,00 24,00 30,00 24,00 24,00 30,00 24,00 24,00 30,00 24,00 30,00
1624,00 (138,00 |128,00 |140,00 |126,00 |142,00 |124,00 |138,00 |146,00 |136,00 |140,00 |132,00 |134,00
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domingo Qul | 4 59 | 07:00-14:00 | 7,00 |7,00 |644,00 217,00 | 217,00 | 210,00
a set) 92
dias
2a a
domingo (jul .
a sty 92|00 |11:00-18:00 7,00 |7,00 |644,00 217,00 | 217,00 | 210,00
dias
2a a
domingo (jul .00 -10-
o sty 92|00 |12:00-19:00 7,00 [7,00 |644,00 217,00 | 217,00 | 210,00
13 Parque de | dias
Campismo a a
= ; feaV)G ©ut'y 00 |07:00-10:00 [3,00 |3,00 |306,00 63,00 60,00 60,00 63,00 60,00
Sabado e R - T
domingo 1,00 (I’Z;gg N ig;%%/ 500 |500 |225,00 50,00 40,00 50,00 40,00 45,00
(out a fev) i )
2a a
domingo 0N- .
(mar a jun) | 1,00 %;gg_ié;gg/ 8,00 |800 |976,00 248,00 |240,00 |248,00 |240,00
122 dias- : :
maio 2021
3439,00 |113,00 |100,00 |248,00 |240,00 |248,00 |240,00 |651,00 |651,00 |630,00 |110,00 |103,00 | 105,00
22 362 1,00 (;ngg_'f;g)g/ 4,00 |4,00 |912,00 84,00 80,00 92,00 76,00 88,00 76,00 84,00 88,00 80,00 84,00 80,00
Pavilhdo de Idaes/ .00-19-
14 | Casa da Cultura | 22 2 62 1,00 ?fgoljg% 8,00 |800 |1824,00 |16800 |160,00 |184,00 |152,00 |176,00 |152,00 | 168,00 176,00 | 160,00 |168,00 | 160,00
Iddes
adesignar | 1,00 10,00 | 10,00 | 10,00 10,00
2746,00 |252,00 |240,00 |276,00 |228,00 |264,00 |228,00 |252,00 |0,00 274,00 |240,00 |252,00 |240,00
28 68 (s 06:00 - 13:00/
set a 311,00 | /o000 | 13,00 | 13,00 [2821,00 |273,00 [260,00 |299,00 |247,00 286,00 |247,00 |273,00 143,00 | 260,00 |273,00 | 260,00
julho) i i
sabado (15 06:00 -11:00 /
set a 311,00 | /o0 joizg 19,00 9,00 |414,00 36,00 36,00 36,00 45,00 36,00 36,00 45,00 18,00 45,00 36,00 45,00
julho) i i
23 a 62 (12
o ) sem. 2,00 |14:00-19:00 |500 | 10,00 |50,00 50,00
15 | Piscinas da Lixa agosto)
223 a sébado 0,00
(14:00 as
o 1,00 |14:00-19:00 |500 |5,00
(12 70,00 70,00
quinzena de
setembro)
3355,00 |309,00 |296,00 |33500 |292,00 |322,00 |283,00 |318,00 |50,00 |231,00 |30500 |309,00 |305,00
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Piscinas de
Felgueiras

segunda a
sabado (15
set a 31
julho)

AMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

3,00

05:30 - 07:30

2,00

6,00

1584,00

150,00

144,00

162,00

144,00

156,00

138,00

156,00

84,00

150,00

150,00

150,00

domingo
(15 a set 31
julho)

1,00

07:00 - 12:00

5,00

5,00

215,00

25,00

20,00

20,00

15,00

20,00

20,00

25,00

10,00

25,00

20,00

15,00

23 a 62 (15
set a 31
julho)

1,00

06:30 - 13:30

7,00

7,00

1526,00

147,00

140,00

161,00

133,00

154,00

133,00

147,00

84,00

140,00

147,00

140,00

23 a 62 (15
set a 31
julho)

2,00

16:00 - 20:00

4,00

8,00

1744,00

168,00

160,00

184,00

152,00

176,00

152,00

168,00

96,00

160,00

168,00

160,00

sabados  (
15-09 a 31-
07)

1,00

07:00 -12:00/
15:30- 19:30

9,00

9,00

414,00

36,00

36,00

36,00

45,00

36,00

36,00

45,00

18,00

45,00

36,00

45,00

22 a 63 (
agosto)

2,00

14:00- 22:00

8,00

16,00

352,00

352,00

sabados e
domingos
(agosto)

1,00

14:00- 20:00

6,00

6,00

48,00

48,00

22 a sabado
(12
quinzena de
setembro)

2,00

13:00- 20:00

7,00

14,00

196,00

196,00

6079,00

526,00

500,00

563,00

489,00

542,00

479,00

541,00

400,00

488,00

520,00

521,00

510,00

17

Parque de
Estacionamento
Praga Dr. Machado
de Matos

2a a
domingo

1,00

07:00- 09:00

2,00

2,00

730,00

62,00

56,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

Lavagem
com
lavadora
Mensal

(2 primeiros
dias  uteis
cada més)

2,00

01:00- 04:30

3,50

7,00

168,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

898,00

76,00

70,00

76,00

74,00

76,00

74,00

76,00

76,00

74,00

76,00

74,00

74,00

18

Parque de
Estacionamento
Praca Vasco da
Gama

2a a
domingo

1,00

07:00- 09:00

2,00

2,00

730,00

62,00

56,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

Lavagem
com
lavadora
Mensal

(2 primeiros
dias  uteis
cada més)

2,00

01:00- 04:30

3,50

7,00

168,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

898,00

76,00

70,00

76,00

74,00

76,00

74,00

76,00

76,00

74,00

76,00

74,00

74,00

Total
Mensal

2762,50

2620,00

3088,50

2713,50

2991,00

2633,00

3274,00

2523,00

3242,00

2717,00

2732,50

2682,00




Total Horas Anual

33991,00

/ S
LiGre>
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8,13

7,71

9,09

7,99

8,81

7,75

9,64

7,43

9,55

8,00

8,05

7,90

33991,00




CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Carga horaria para o ano 2023

o o
Local Dias n. horario n. t‘?tal total jan fev mar abr mai jun. jul. ago. set. out. nov. dez.
Func horas dia anual
2aa6a 2,00 |17:30-19:30 |2,00 4,00 |996,00 88,00 |80,00 92,00 |72,00 |88,00 (80,00 |84,00 |88,00 |[84,00 |84,00 |84,00 |72,00
1 Edif. Campo da | Geral/ 10
Feira sabado 2,00 |08:00-12:00 |4,00 8,00 |[32,00 8,00 8,00 8,00 8,00
/trimestre
1028,00 |96,00 |80,00 92,00 |80,00 |88,00 |80,00 (92,00 (88,00 (84,00 (92,00 |84,00 |72,00
22 a 62 (44
semanas)/ (
, | pavilho %’H_ 1,00 (1’;88 :1%9::3%0/ 350  |3,50 |651,00 |7700 |7000 80,50 |63,00 |77,00 |3500 |0,00 3850 |73,50 |73,550 |63,00
Moutelas 09 a 15-
06-2021)
Geral anual | 1,00 |a designar 10,00 10,00 | 10,00 10,00
661,00 |77,00 |70,00 [80,50 |63,00 |77,00 |3500 |(0,00 |0,00 |4850 |73,50 |73,50 |63,00
286 ¢ 06:00 - 13:00/
15-09 a 31- | 1,00 16:00-23:00 14,00 14,00 | 3178,00 308,00 | 280,00 322,00 |252,00 |308,00 |280,00 |294,00 294,00 | 294,00 |294,00 |252,00
07) ) )
sabados ( 08:00 - 12:00
15-09 a 31- (1,00 |/ 17:00 - | 7,00 7,00 |308,00 28,00 28,00 28,00 35,00 28,00 21,00 |35,00 14,00 28,00 28,00 35,00
07) 20:00
domingos
Pisci (15-09 a31-| 1,00 |07:00 - 10:00 | 3,00 3,00 |135,00 12,00 12,00 12,00 12,00 12,00 12,00 15,00 6,00 15,00 12,00 15,00
3 iscina de 07)
Barrosas )a 6 a
a / 2,00 |14:00-19:00 |5,00 10,00 | 220,00 220,00
agosto
24 a
sabado/
?etembm {a|1/00 |14:00-19:00 5,00 5,00 | 65,00 65,00
Quinzena
Set)
3906,00 |348,00 (320,00 |362,00 | 299,00 | 348,00 | 313,00 | 344,00 | 220,00 | 379,00 | 337,00 | 334,00 | 302,00
396,00 36,00 |32,00 36,00 |32,00 [3200 [2800 |36,00 |36,00 |[3200 |3200 |36,00 28,00
Vila Romana 28 eb5a 1,00 |08:30-12:30 (4,00 4,00
396,00 (36,00 |32,00 [36,00 |32,00 |32,00 |28,00 (36,00 |36,00 |32,00 |32,00 (36,00 |28,00
4 204,00 16,00 | 16,00 20,00 |16,00 |20,00 |16,00 |16,00 |20,00 |16,00 |[16,00 |[16,00 |16,00
Aterro Sendim | 42 1,00 |08:30-12:30 (4,00 4,00
204,00 16,00 |16,00 20,00 (16,00 |20,00 |16,00 |16,00 |20,00 |16,00 |16,00 |16,00 |16,00
3aeg6a 1,00 |08:30-12:30 |4,00 4,00 |396,00 36,00 |32,00 36,00 |24,00 |[36,00 |[36,00 |32,00 |32,00 [36,00 |3600 |32,00 28,00




Limpeza

08:00 as

/ <
LG
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Museu  Casa | Gerd 2,00 | 1500 4,00 8,00 | 48,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00 8,00
Assento Bimestral
444,00 |36,00 [40,00 |36,00 |32,00 |36,00 |44,00 |32,00 |40,00 |36,00 |44,00 |32,00 |36,00
o 09:00 as
Biblioteca 22262 1,00 |12:00 - 14:00 | 7,00 7,00 |1743,00 |154,00 |140,00 |161,00 |126,00 |154,00 |140,00 |147,00 |154,00 |147,00 |147,00 |147,00 |126,00
Municipal/Casa as 18 18 :00
il ocleece sébados | 1,00 |07:00-12:00 |5,00 500 |25500 |20,00 |20,00 [20,00 |2500 |20,00 |1500 |2500 [20,00 |2500 |20,00 [20,00 |25,00
Casa do risco hordrio incluido na carga horaria da biblioteca
1998,00 |174,00 | 160,00 |181,00 | 151,00 | 174,00 | 155,00 | 172,00 | 174,00 | 172,00 | 167,00 | 167,00 | 151,00
GAM Lixa/ 996,00 88,00 |80,00 |92,00 |72,00 [8800 |80,00 |84,00 |88,00 |84,00 |84,00 |[84,00 |72,00
6 | centro Cultural | 22 6° 1,00 |14:00-18:00 |4,00 4,00
entro Cultura 996,00 |88,00 |80,00 |92,00 |72,00 |88,00 |80,00 |84,00 |88,00 |84,00 |84,00 |84,00 |72,00
498,00 44,00 |40,00 |46,00 |[36,00 [44,00 |40,00 |42,00 |44,00 |42,00 |42,00 [42,00 |36,00
7 | Ecocentro/Canil | 22 a 62 1,00 |08:00-10:00 |2,00 2,00
498,00 |44,00 [40,00 |46,00 |36,00 |44,00 |40,00 |42,00 |44,00 |42,00 |42,00 |42,00 |36,00
22262 1,00 |06:00-12:00 |6,00 6,00 |1494,00 |132,00 |120,00 |138,00 |108,00 |132,00 |120,00 |126,00 |132,00 |126,00 |126,00 |126,00 |108,00
8 E)c::rativas Div. | c<bados 1,00 |07:00 - 11:00 |4,00 4,00 | 204,00 16,00 | 16,00 16,00 |20,00 |16,00 |12,00 [20,00 |16,00 |20,00 |16,00 |16,00 |20,00
1698,00 |148,00 | 136,00 |154,00 | 128,00 | 148,00 | 132,00 | 146,00 | 148,00 | 146,00 | 142,00 | 142,00 | 128,00
A 07:00- 11:00/
22a6 100 | 1e00 - 19:00 | 790 7,00 |1743,00 |154,00 |140,00 |161,00 |126,00 |154,00 |140,00 |147,00 |154,00 |147,00 |147,00 |147,00 |126,00
sabados 1,00 |07:00-12:00 |5,00 5,00 | 255,00 20,00 [20,00 |20,00 |2500 |2000 [1500 |2500 |20,00 |2500 |2000 |2000 |2500
Limpeza
o |Edif. Pagos do mensal
Concelho (conforme 07:00 .
lista de{2,00 | 500 5,00 10,00 | 120,00 10,00 | 10,00 10,00 |10,00 |10,00 |10,00 |[10,00 |10,00 |10,00 |10,00 |10,00 |10,00
tarefas - '
Equipa
dedicada)
2118,00 |184,00 170,00 |191,00 | 161,00 | 184,00 | 165,00 | 182,00 | 184,00 | 182,00 | 177,00 | 177,00 | 161,00
Central de 600,00 52,00 [48,00 |54,00 |46,00 |52,00 [46,00 [52,00 |52,00 [52,00 |50,00 |50,00 |46,00
10 gz:?c';“agem €| 2aasabado | 1,00 |17:00- 19:00 |2,00 2,00 ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '
Municipal 600,00 |52,00 |48,00 |54,00 |46,00 |52,00 |46,00 |52,00 |52,00 |52,00 |50,00 |50,00 |46,00
312,00 2400 [24,00 |30,00 |24,00 |30,00 |[24,00 |24,00 |30,00 [24,00 |2400 30,00 |24,00
11 |Feiradalixa |32 1,00 |07:00-13:00 |6,00 6,00
312,00 |24,00 |24,00 |30,00 |24,00 |30,00 |24,00 |24,00 [30,00 |24,00 |24,00 |30,00 |24,00
12 22 Feira 1,00 |07:00 - 13:00 |6,00 6,00 |312,00 30,00 [24,00 |24,00 |2400 |30,00 |[24,00 [24,00 [30,00 [24,00 |30,00 |24,00 |24,00




AMARA ML
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IRAS

22 Feira 2,00 |14:00-16:00 |2,00 400 |20800 |2000 |1600 |1600 |1600 |2000 |1600 |20,00 |1600 |1600 |2000 |16,00 |16,00
a 4a a-
Mercado 23'4' % 11,00 [13:30-17:30 |4,00 400 |796,00 |6800 |6400 |7600 |[5600 |72,00 |6400 |64,00 [72,00 |6800 |64,00 |68,00 |60,00
Municipal de
Felgueiras Sabado 1,00 |07:00 - 13:00 |6,00 6,00 |306,00 2400 [2400 |2400 [3000 [2400 [1800 30,00 [24,00 [3000 24,00 |[24,00 |30,00
1622,00 | 142,00 | 128,00 |140,00 | 126,00 | 146,00 | 122,00 | 138,00 | 142,00 | 138,00 | 138,00 | 132,00 | 130,00
22 a
domingo |4 55 | 97:00 - 14:00 |7,00 7,00 | 644,00 217,00 |217,00 |210,00
(jul a set) 92
dias
22 a
domingo (AL
Gula ety g | 100 | 11:00-18:00 (7,00 7,00 | 644,00 217,00 |217,00 |210,00
dias
22 a
domingo SR SIEY
Gula ey g | 100 | 12:00-19:00 (7,00 7,00 | 644,00 217,00 |217,00 |210,00
13 Parque de | dias
Campismo 22 a3 62 (out
i) 1,00 |07:00 - 10:00 | 3,00 3,00 [30600 |66,00 |60,00 63,00 |63,00 |54,00
Sabado e 07:00 - 10:00/
domingo | 1,00 |14:00 as 16: |5,00 500 |220,00 |4500 |40,00 4500 [40,00 |50,00
(out a fev) 00
22 a
domingo oA 1415
(mar a juny | 1,00 |97:00-11:00 /15y 1800 | 976,00 248,00 | 240,00 |248,00 | 240,00
. 15:00 - 19:00
122 dias-
maio 2021
3434,00 |111,00 | 100,00 | 248,00 | 240,00 | 248,00 | 240,00 | 651,00 | 651,00 | 630,00 | 108,00 | 103,00 | 104,00
07:00 - 09:00
22362 1,00 |/ 17:00 - | 4,00 400 | 908,00 |88,00 |80,00 92,00 |72,00 |88,00 |80,00 |84,00 84,00 |84,00 84,00 |72,00
Pavilhio  de 19:00
14 | ldaes/ 22 3 62 1,00 |B:00-12:00/ g4, 500 |1816,00 |176,00 |160,00 |184,00 |144,00 |176,00 |160,00 | 168,00 168,00 | 168,00 | 168,00 |144,00
Casa da Cultura 14:00-18:00
Iddes -
a designar 1,00 10,00 10,00 | 10,00 10,00
2734,00 | 264,00 | 240,00 | 276,00 | 216,00 | 264,00 | 240,00 | 252,00 | 0,00 | 262,00 | 252,00 | 252,00 | 216,00
2 A 06:00 - 13:00/
set a 31[1,00 1200 5100 1300 | 13,00(2951,00 [286,00 |260,00 (299,00 |234,00 |286,00 | 260,00 |273,00 273,00 |273,00 |273,00 |234,00
. —|julho) : :
15 | Piscinas da Lixa [
sabado (15 06:00 -11:00 /
set a 31[1,00 |20 o] 9,00 9,00 (40500 [36,00 |36,00 [3600 |4500 |3600 |27,00 |45,00 27,00 |3600 |36,00 |45,00
julho) : :




23 a 62 (12
sem.
agosto)

2,00

14:00-19:00

5,00

10,00

CAM

50,00

RA MUNIC

/ &
LIGrim

PAL DE FELGUEIRAS

50,00

22 a sabado
(14:00 as
19:00)

(1@
quinzena de
setembro)

1,00

14:00 - 19:00

5,00

5,00

0,00

65,00

65,00

3341,00

322,00

296,00

335,00

279,00

322,00

287,00

318,00

50,00

235,00

309,00

309,00

279,00

16

Piscinas
Felgueiras

de

segunda a
sabado (15
set a 31
julho)

3,00

05:30 - 07:30

2,00

6,00

1572,00

156,00

144,00

162,00

138,00

156,00

138,00

156,00

84,00

150,00

150,00

138,00

domingo
(15 a set 31
julho)

1,00

07:00 - 12:00

5,00

5,00

225,00

20,00

20,00

20,00

20,00

20,00

20,00

25,00

10,00

25,00

20,00

25,00

23 a 62 (15
set a 31
julho)

1,00

06:30 - 13:30

7,00

7,00

1526,00

154,00

140,00

161,00

126,00

154,00

140,00

147,00

84,00

147,00

147,00

126,00

23 a 62 (15
set a 31
julho)

2,00

16:00 - 20:00

4,00

8,00

1744,00

176,00

160,00

184,00

144,00

176,00

160,00

168,00

96,00

168,00

168,00

144,00

sabados
(15-09 a 31-
07)

1,00

07:00 -12:00/
15:30- 19:30

9,00

9,00

396,00

36,00

36,00

36,00

45,00

36,00

27,00

45,00

18,00

36,00

36,00

45,00

22 a 62 (
agosto)

2,00

14:00- 22:00

8,00

16,00

352,00

352,00

sabados e
domingos
(agosto)

1,00

14:00- 20:00

6,00

6,00

48,00

48,00

22 a sabado
(12
quinzena de
setembro)

2,00

13:00- 20:00

7,00

14,00

182,00

182,00

6045,00

542,00

500,00

563,00

473,00

542,00

485,00

541,00

400,00

474,00

526,00

521,00

478,00

17

Parque

de

Estacionamento

Praca
Machado
Matos

Dr.
de

2 a
domingo

1,00

07:00- 09:00

2,00

2,00

730,00

62,00

56,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

62,00

60,00

62,00

60,00

62,00

Lavagem
com
lavadora
Mensal

(2 primeiros

2,00

01:00- 04:30

3,50

7,00

168,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00

14,00




dias utEi’S.””H

cada més)
898,00 76,00 |70,00 76,00 |74,00 |76,00 |74,00 |76,00 |76,00 (74,00 |76,00 |74,00 |76,00
a
éomingo a 1,00 |07:00- 09:00 |2,00 2,00 | 730,00 62,00 56,00 62,00 60,00 62,00 60,00 62,00 62,00 60,00 62,00 60,00 62,00
Lavagem
Parque de | com
18 Estacionamento | lavadora
Praca Vasco da | Mensal 2,00 |01:00- 04:30 |3,50 7,00 | 168,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00 14,00
Gama (2 primeiros
dias  uteis
cada més)
898,00 76,00 |70,00 76,00 |74,00 |76,00 |74,00 |76,00 |76,00 (74,00 |76,00 |74,00 |76,00
-Il\;lc::t:lal 2856,00 | 2620,00 |3088,50 | 2622,00 | 2995,00 | 2680,00 | 3274,00 | 2519,00 | 3184,50 | 2765,50 | 2732,50 | 2494,00
Total Horas Anual 33831,00 |8,40 7,71 9,09 7,72 8,81 7,89 9,63 7,41 9,37 8,14 8,04 7,34
33831,00 100,00
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ANEXO B - DESCRICAO DOS LOCAIS E TRABALHOS A CONSIDERAR

Local: EDIFICIO CAMPO DA FEIRA (1)
Largo Manuel Baltazar, 4610-108 Felgueiras

Area de Limpeza diaria: 530m? (340 m? de parquet, 180 m? de lindleo e 11m2 de mosaico
hidraulico)

Area de Limpeza geral: 830m? (200 m? de cimento nos arquivos da cave, 100 m?

de terracos em placas de godo, 340 m? de parquet, 180 m? de lindleo e 11m? de
mosaico hidraulico)

Area envidragada interior (limpeza diaria):

280m? Area envidragada exterior (limpeza

mensal):70m?

Area de armarios fixos (tratamento da madeira): 230m?

Descricao dos Trabalhos:
Limpeza diaria e permanente:
e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;
e Limpeza e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalagOes,
mobilidrio, utensilios de escritério e equipamentos existentes;
e Limpeza de po (secretarias, prateleiras, armarios);
e Lavagem e desinfegdo das instalagdes sanitarias, equipamentos e utensilios, espelhos
e paredes junto as areas de utilizagdo), incluindo a colocacdo de papel higiénico,
toalhas de maos e sabao liquido.
Limpeza mensal:
e Limpeza profunda de todos os pavimentos, devendo ser adequada ao tipo
de revestimento existente;
e lLavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das
instalacbes sanitarias;
e Limpeza profunda do arquivo situado ao nivel do parque de estacionamento

Local: PAVILHAO MUNICIPAL DE MOUTELAS (2)
Rua Dr. Luis Gonzaga Fonseca Moreira, 4610-177 Felgueiras

Area: 620 m2 (Uteis)
Area envidracada: 103 m2

Descricdao do servigo:
Limpeza diaria:
e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;
e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um
deles;
e Limpeza de todo o mobilidrio incluindo a limpeza de utensilios de escritério e
equipamentos existentes;
e Lavagem e desinfecdo das instalagbes sanitarias e balnearios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagao), incluindo
a colocacao de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;
e Limpeza efetuada com especial incidéncia nas zonas das entradas e areas publicas;
e Qutros servicos de limpeza que sejam necessarios efetuar para situagoes imprevistas
e pontuais ndo compativeis com a rotina estabelecida para a sua prestacao;
Limpeza semanal:
e Lavagem e desinfegao (desinfetante anti-legionela) de todos os difusores de
chuveiros e torneiras;
Limpeza mensal:
e Lavagem de todos os vidros nas duas faces;
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Local: PISCINA MUNICIPAL DE BARROSAS — IDAES (3)
Rua Dr. Machado de Matos, 4650-135 Idaes FLG

Area: 900 m2 (Uteis)
Area envidracada: 170 m2

Descricao do servigo:
todos os dias

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um

deles;

e Limpeza de todo o mobilidrio incluindo a limpeza de utensilios de escritério e

equipamentos existentes;

e lLavagem e desinfegdo das instalacdes sanitarias e balnearios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagao), incluindo
a colocacdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;

Lavagem de pavimentos de pedra, incluindo escadas de acesso aos servicos;
Limpeza a seco de portas e janelas;
Lavagem e desinfecdo dos chuveiros de apoio as piscinas interiores;
Limpeza dos corredores e escadas de utilizacdo publica;
Limpeza dos cais das piscinas e zonas adjacentes;
Limpeza efetuada pelo turno da noite com especial incidéncia nas zonas das entradas
e areas publicas;
e Outros servicos de limpeza que sejam necessarios efetuar para situagdes imprevistas
e pontuais ndo compativeis com a rotina estabelecida para a sua prestacdo;
e Limpezas gerais profundas, atendendo a que neste periodo sdo feitos trabalhos de
conservacao e manutengao (entre 1 e 14 de setembro)
sabados[3em 4]

e Limpeza da sinalética e espelhos

e Limpeza dos tapetes e material pedagdgico de apoio as aulas;

e Limpeza profunda de todos os pavimentos, devendo ser adequada ao tipo de

revestimento existente, incluindo elevadores, quando existam;

e Lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalacOes

sanitarias e balnearios;
sabado[1em 4]

e Lavagem de alcatifas e carpetes, sofas e puffs caso existam;

e Limpeza / lavagem de candeeiros de teto e paredes, ldmpadas, armaduras, etc.

e Lavagem interna e externa de estores, caso existam;

e Enceramento e lustragem mecanica do pavimento interior com produtos adequados

ao tipo de revestimento existentes

e Limpeza da casa das maquinas;

e Limpeza das caixas de arquivo e prateleiras de arquivo em todas as salas;

Limpeza semanal:
e Lavagem e desinfegao (desinfetante anti-legionela) de todos os difusores de
chuveiros e torneiras;
Limpeza mensal:
e Lavagem de todos os vidros nas duas faces;
Limpeza geral:

e Limpezas gerais profundas, atendendo a que neste periodo sdo feitos trabalhos

de conservacao/manutencao/enceramento/lustragem (de 1 a 14 de setembro).
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Local: Centro Interpretativo do Patrimonio Rural do Sousa (4)
Rua do Assento, 4610-301 Friande, Felgueiras

l:\rea: Exterior: 616 m? pavimento interior: 550 m?
Area envidragada: 120 m?

Descricao dos Trabalhos:
Limpeza diaria e permanente:
e Despejo e desinfecdo dos cestos de papéis;

e Colocagao nas instalagdes sanitarias de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;
e Lavagem e desinfegdo, com produtos adequados para o efeito, das instalacdes sanitarias,
mobilidrio, prateleiras de arquivo, utensilios de escritorio e equipamentos existentes;

e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um deles;

Limpeza semanal:

e Limpeza exterior de vidros das vitrinas;

e Limpeza de escadas e pavimentos exteriores.

Limpeza mensal:

e Utilizacdo de aspirador nos espacos expositivos;

e Enceramento e lustragem mecanica do pavimento interior com produtos adequados ao
tipo de revestimento existente;

e Limpeza de portas, janelas, grades, paredes e tetos, candeeiros de teto, lampadas,
armaduras, etc.;

Limpeza interna e externa de estores;
Lavagem de todos os vidros nas duas faces;

Local: Villa Romana de Sendim (4)
Agrelo, 4610-731 Sendim FLG

Area: 256 m2 (area coberta) + 251 m2 (Logradouro)
Area envidracada: 20 m?

Limpeza diaria e permanente (32 Feira e 63):

Limpeza das areas de visita (museu) e areas de trabalho (gabinetes e laboratorio).

Nestes espacos nao podem ser utilizados produtos abrasivos na limpeza de bancadas e areas
onde estao armazenados o espdlio arqueoldgico. Produto tipo “ajax” so utilizado nos vidros e
detergente com pouco alcool para o chdo do laboratdrio, gabinetes de trabalho e museu. Os
artefactos sé podem ser manuseados pelos técnicos.

Limpeza semanal:

Varrer o logradouro uma vez por semana.

Limpeza mensal:

Aspiragao das vitrinas de exposigdo e vidros com auxilio dos técnicos de arqueologia.
Limpeza geral:

Limpeza geral do logradouro no inicio da primavera com recurso a pistola de pressao para
limpar musgos e vegetacao.

Encerar os soalhos do piso superior (cerca de 53 m2) duas vezes por ano.




CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Local: BIBLIOTECA E ARQUIVO MUNICIPAL DE FELGUEIRAS (5)
Avenida Agostinho Ribeiro, 4610-102 Margaride, Felgueiras

Area: 3 570m2
Area envidragada: 518 m2

Descricao dos Trabalhos:
Limpeza diaria e permanente (de segunda a sabado):
e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;
e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada
um deles, incluindo elevadores;
e Limpeza de todo o mobiliario, incluindo a limpeza de utensilios de escritorio
e equipamentos existentes;
e lavagem e desinfecao das instalagdes sanitarias com produtos adequados,
colocacgdo de papel higiénico, toalhas de mdos e sabao liquido;
e Limpeza a seco de portas;
e Limpeza do auditdrio se o mesmo tiver sido utilizado.
Limpeza semanal: sabado
e Limpeza do auditdrio independentemente de ter sido utilizado;
e Limpeza dos pufs e sofas;
e Lavagem dos pavimentos do terraco do bar e patio da sala de leitura dos adultos.
Limpeza mensal
e Limpeza profunda das instalagbes sanitarias;
e Limpeza profunda das portas;
Limpeza bimestral
e Lavagem dos vidros nas duas faces;
e Limpeza / lavagem de armaduras;
e Lavagem de cadeiras estofadas e sofas que se encontram em zonas publicas;
e Limpeza a seco das estantes dos depdsitos do Arquivo Municipal (é conveniente
que seja no horario de trabalho dos funciondrios do Arquivo Municipal).
Lavagem das cadeiras do auditorio;
e Lavagem das cadeiras estofadas das zonas / gabinetes de trabalho.
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Local: CASA DA CULTURA (GAM LIXA) e CENTRO CULTURAL DA LIXA (6)
Largo Santo Antoénio, 4615-651 Lixa

Area: 1.043 m2
Area envidragada: 135 m2

Descrigdo dos Trabalhos:
lepeza diaria e permanente (de segunda a sexta):
Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;
Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada
um deles, incluindo elevadores;
Limpeza de todo o mobiliario, incluindo a limpeza de utensilios de escritdrio
e equipamentos existentes;
Lavagem e desinfecdo das instalacdes sanitarias com produtos adequados,
colocacgdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;
Limpeza a seco de portas;
Limpeza do auditério se o0 mesmo tiver sido utilizado.
Limpeza do auditério independentemente de ter sido utilizado;
Limpeza dos pufs e sofas;
- Lavagem dos pavimentos do terraco do bar e patio da sala de leitura dos adultos.
Limpeza mensal
Limpeza profunda das instalacdes sanitarias;
Limpeza profunda das portas;
Limpeza bimestral
Lavagem dos vidros nas duas faces;
Limpeza / lavagem de armaduras;
Lavagem de cadeiras estofadas e sofas que se encontram em zonas publicas;
Lavagem das cadeiras do auditorio;
Lavagem das cadeiras estofadas das zonas / gabinetes de trabalho.
Outras Limpezas:
Auditorio, incluindo camarins apds a utilizacdo eventual do espaco.

Local: ECOCENTRO / CANIL (7)
Francoim, 4610—746 Sendim FLG

Area das zonas administrativas:
100 m2 (Uteis) e 16 m2 (envidragados)

Descricao do Trabalho:
e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Colocagao nas instalacdes sanitarias de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;
e lLavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalagbes

sanitarias, mobiliario, utensilios de escritério e equipamentos existentes;
e Limpeza de todos os pavimentos;
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Local: EDIFICIO DIVISOES OPERATIVAS (8)
Rua D. Manuel I, 4610-808 Felgueiras

Area: 2.850 m2 (Uteis) e 112 m2 (envidracados)

Dias uteis:
e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Colocagao nas instalagoes sanitarias de papel higiénico, toalhas de méaos e sabao liquido;
e lLavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalagbes

sanitarias, mobiliario, utensilios de escritdrio e equipamentos existentes;
e Limpeza de todos os pavimentos, pavimentos de pedra, incluindo escadas,

portas, janelas, paredes e tetos, candeeiros de teto, lampadas, armaduras, etc.;

Mensalmente:

Limpeza de po, paredes e tetos;

Limpeza profunda de todos os pavimentos, alcatifas e carpetes;

Limpeza das caixas de arquivos e prateleiras de arquivo em todas as salas;

Lavagem interna e externa de estores;

Lavagem de todos os vidros nas duas faces

Local: EDIFICIO DOS PACOS DO CONCELHO (9)
Praca da Republica — 4610-116 Felgueiras

Area: 2.543,00 m2
Area envidracada: 270 m2

Limpeza diaria e permanente de segunda a sabado:

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza de todo o mobilidrio, incluindo a limpeza de utensilios de escritorio e
equipamentos existentes;

e Lavagem e desinfecdo das instalagGes sanitarias com produtos adequados, colocagdo
de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;

e Limpeza a seco de portas;

e Lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalagdes
sanitarias, mobiliario, utensilios de escritdrios e equipamentos existentes;

e Limpeza de todos os pavimentos incluido elevadores, manutengao e limpeza do atrio
principal, incluindo vidros dupla face, as escadas e o espago publico a frente do Edificio
da Camara Municipal.

Limpeza semanal: sabado

e Limpeza de paredes, portas e janelas, alcatifas, carpetes, sofas e puffs;

e Limpeza de candeeiros de teto e paredes, lampadas, armaduras, etc...;

e Limpeza de portadas das janelas;

e Limpeza do arquivo e areas técnicas;

Limpeza mensal:

e Lavagem a jato de agua com produtos adequados ao revestimento existente,
das escadas e espaco publico a frente do Edificio da Camara Municipal;

e Limpeza de vidros dupla face, incluindo caixa de elevadores.

e Enceramento e lustragem mecanica do pavimento interior com produtos adequados
ao tipo de revestimento;

e Lavagem das cadeiras do auditério;

e Lavagem das cadeiras estofadas das zonas / gabinetes de trabalho.

Outras Limpezas:

e Eventos/Reunibes/SessOes extraordinarias nas instalacbes do Edificio da
Céamara Municipal que motivam a necessidade de limpeza ap0s a utilizacdo do
espago;
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Local: CENTRAL DE CAMIONAGEM E POLICIA MUNICIPAL (10)
Rua Julio Dinis, 4610-108 Felgueiras

Area: 2.397m2
Area envidracada: 465m2

Limpeza diaria e permanente (de segunda a sabado):

Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um
deles;

Limpeza de todo o mobilidrio incluindo a limpeza de utensilios de escritério e
equipamentos existentes;

Lavagem e desinfecdo das instalagbes sanitarias e balnearios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagdo), incluindo
a colocacdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;

Lavagem de pavimentos de pedra, incluindo escadas de acesso aos servigos;
Limpeza de portas e janelas;

sabado[3em 4]

Limpeza profunda de todos os pavimentos, devendo ser adequada ao tipo de
revestimento existente, incluindo elevadores quando existam;

Lavagem e desinfecao, com produtos adequados para o efeito, das instalacdes
sanitarias;

sabado[ 1 em 4 ]

Lavagem de alcatifas e carpetes, sofas e puffs caso existam;

Limpeza / lavagem de candeeiros de teto e paredes, lampadas, armaduras, etc.
Lavagem interna e externa de estores, caso existam;

Limpeza das caixas de arquivo e prateleiras de arquivo em todas as salas;
Lavagem de todos os vidros nas duas faces;

Local: FEIRA DA LIXA (11)
Praca do Comércio, 4615-634 Borba de Godim

Area:30 m2 ((teis) e 3 m2 (envidracados)

Limpeza em dias de feira e eventos:

Despejar e limpar todos os recipientes de papéis e outro lixo;

Colocacdo nas instalacOes sanitarias de papel higiénico, toalhas de maos e sabao
liquido;

Lavagem e desinfecao, com produtos adequados para o efeito, das instalacdes
sanitarias;

Limpeza de circulagdes (exterior coberto) do mercado municipal e acessos interiores.
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Local: MERCADO MUNICIPAL (12)
Largo Argt.° Janudrio Godinho, 4610-110 Felgueiras

Area:2.973 m2 (lteis) e 378 m2 (envidracados)

Descricao dos Trabalhos:

Limpeza diaria e permanente:

Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

Colocacdo nas instalagbes sanitarias de papel higiénico, toalhas de mados e sabdo
liquido;

Lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalacdes
sanitarias, mobilidrio, utensilios de escritdrio e equipamentos existentes;

Limpeza e desinfecao do pavimento da plataforma inferior e superior;

Limpeza do pavimento exterior do mercado municipal e acessos interiores;

Limpeza dos gabinetes pertenca da Autarquia;

Lavagem de pavimentos de pedra incluindo escadas de acesso aos servicos;

Limpeza de portas e janelas, candeeiros de teto e paredes, lampadas, armaduras, caixas
de arquivo e prateleiras de arquivo e vidros nas duas faces;

Limpeza em dias de feira e eventos:

Despejar e limpar todos os recipientes de papéis e outro lixo;

Colocacdo nas instalagbes sanitarias de papel higiénico, toalhas de mdos e sabdo
liquido;

Lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalacOes
sanitarias;

Limpeza do pavimento exterior do mercado municipal e acessos interiores.

Limpeza antes dos dias de feiras e eventos:

Limpeza e desinfecao do pavimento da plataforma inferior e superior;

Limpeza do pavimento exterior do mercado municipal e acessos interiores;

Lavagem de pavimentos de pedra incluindo escadas de acesso aos servicos;

Limpeza de portas e janelas, candeeiros de teto e paredes, lampadas, armaduras, caixas
de arquivo e prateleiras de arquivo e vidros nas duas faces;

Observagoes:

O regime de feiras prevé uma feira mensal ao sabado. Sera necessario acautelar os periodos e
cargas de mao-de-obra indicados a azul no quadro respetivo durante o Sabado (nomeadamente
para higiene das 1.S.) e garantir a higienizacao do espaco antes da abertura do espaco para a
feira semanal que inicia as primeiras horas de segunda feira.
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Local: Parque de Campismo de Vila Fria (13)
Rua da Raposeira, Vila Fria, 4610-842 Felgueiras

Area: 378,75 m
Area envidracada: 85,05 m

1 - DESCRIGAO DOS ESPACOS

1.1 - Edificio Administrativo, composto por recepgdo, escritdrio, casa de banho para uso
dos colaboradores.

1.2 - Arrecadagdes em madeira

1.3 - Balnedrios do campismo e da zona desportiva

1.4 - Casa das maquinas da piscina.

1.6 — Bungalows

1.7 - Polidesportivo

2 - SERVICOS A PRESTAR
2.1 — Limpeza Diaria
2.1.1 - Edificio administrativo:
a) Limpeza de pé de todo o mobilidrio (secretarias, cadeiras, armarios, etc. ...) e
equipamentos/utensilios de escritdrio;
b) Aspiracdo de todas as superficies em tecido;
¢) Limpeza do pavimento, das portas e dos vidros;
d) Lavagem e desinfeccdo das instalagcGes sanitarias.
2.1.2 - Balnearios (campismo e zona de lazer) — masculino/feminino
a) Lavagem e desinfecgdo das instalacdes dos balnedrios (pavimentos, equipamentos e
utensilios, espelhos, vidros e paredes);
b) Limpeza dos pavimentos exteriores aos balnearios.
2.1.3 - Arrecadagdes em madeira
a) Limpeza do pavimento e equipamentos;
b) Limpeza do atrio.
2.1.4 — Bungalows
a) Limpeza de pd de todo o mobiliario;
b) Aspiracdo de todas as superficies em tecido;
¢) Limpeza do pavimento, das portas e dos vidros;
d) Lavagem e desinfeccdo das instalagGes sanitarias;
e) Lavagem, preparacdo e substituicdo das roupas dos quartos, e dos W.C sempre
gue necessario.
2.1.5 — Outros Servicos:
a) Recolha do lixo existente no chdo do P. Campismo;
b) Recolha do lixo das papeleiras;
c) Lavagem e desinfeccao das papeleiras com colocagao de sacos do lixo.
d) Lavagem do cais da piscina sempre que necessario;
e) Limpeza do bar na época em que ndo esteja em funcionamento (16 setembro a 31
de maio).
2.2 —Limpeza semanal:

a) Limpeza do pavimento da casa das maquinas da piscina;

b) Limpeza do polidesportivo;

c) Limpeza de paredes e tectos dos espacos atras referidos;

d) Limpeza de todos os pavimentos de acesso ao publico, excepto servigos
de jardinagem.




b N4
LIGTn>

CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

Local: PAVILHAO DE IDAES (14)
Lugar das Cruzes — 4650-165 Idaes

Area: 1.321 m2 (Uteis)
Area envidracada: 150 m2

Descricao do servico:

Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um
deles;

Limpeza de todo o mobilidrio incluindo a limpeza de utensilios de escritério e
equipamentos existentes;

Lavagem e desinfecdo das instalagbes sanitarias e balnedrios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagdo), incluindo
a colocagdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;

Limpeza efetuada com especial incidéncia nas zonas das entradas e areas publicas;
Outros servicos de limpeza que sejam necessarios efetuar para situagdes imprevistas
e pontuais ndo compativeis com a rotina estabelecida para a sua prestacdo;

Limpeza semanal:

Lavagem e desinfegdo (desinfetante anti-legionela) de todos os difusores de
chuveiros e torneiras;

Limpeza mensal:

Lavagem de todos os vidros nas duas faces;
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Local: PISCINA MUNICIPAL DA LIXA (15)
Rua Dr. Manuel Cerqueira Magro, 4615-594 Lixa

Area: 750 m2 (Uteis)
Area envidragada: 136 m2

Dias uteis e sabados

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um

deles;

e Limpeza de todo o mobiliario incluindo a limpeza de utensilios de escritério e

equipamentos existentes;

e Lavagem e desinfecao das instalagbes sanitarias e balnearios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagdo), incluindo
a colocagdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;
Lavagem de pavimentos de pedra, incluindo escadas de acesso aos servigos;
Limpeza a seco de portas e janelas;
Lavagem e desinfecdao dos chuveiros de apoio as piscinas interiores;
Limpeza dos corredores e escadas de utilizagdo publica;
Limpeza dos cais das piscinas e zonas adjacentes;
Limpeza efetuada pelo turno da noite com especial incidéncia nas zonas das entradas
e areas publicas;

e Qutros servicos de limpeza que sejam necessarios efetuar para situagoes imprevistas

e pontuais ndo compativeis com a rotina estabelecida para a sua prestacao.

sabados [ 3em 4]

e Limpeza das bancadas

e Limpeza da sinalética e espelhos

e Limpeza dos tapetes e material pedagdgico de apoio as aulas;

e Limpeza profunda de todos os pavimentos, devendo ser adequada ao tipo de

revestimento existente, incluindo elevadores, quando existam;

e Lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das instalacOes

sanitarias e balnearios.
sabado[1em 4]

e Lavagem de alcatifas e carpetes, sofas e puffs caso existam;

e Limpeza / lavagem de candeeiros de teto e paredes, ldmpadas, armaduras, etc.

e Lavagem interna e externa de estores, caso existam;

e Enceramento e lustragem mecanica do pavimento interior com produtos adequados

ao tipo de revestimento existentes

e Limpeza da casa das maquinas;

e Limpeza das caixas de arquivo e prateleiras de arquivo em todas as salas.

Limpeza semanal:
e lavagem e desinfecao (desinfetante anti-legionela) de todos os difusores de
chuveiros e torneiras;
Limpeza mensal:
e lavagem de todos os vidros nas duas faces;
Limpeza geral:

e Limpezas gerais profundas, atendendo a que neste periodo sdo feitos trabalhos

de conservagao/manutencao/enceramento/lustragem (de 1 a 14 de setembro)
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Local: PISCINA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS (16)
Rua D. Gomes de Arriegas, 4610-171 Felgueiras

Area: 5.775 m2 (Uteis)
Area envidracada: 1500 m2

Descricao do servico:
Todos os dias

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza de todos os pavimentos de acordo com o tipo de revestimento de cada um

deles;

e Limpeza de todo o mobilidrio incluindo a limpeza de utensilios de escritério e

equipamentos existentes;

e Lavagem e desinfecao das instalagbes sanitarias e balnearios (pavimentos,
equipamentos e utensilios, espelhos e paredes junto as areas de utilizagao), incluindo
a colocacdo de papel higiénico, toalhas de maos e sabao liquido;

Lavagem de pavimentos de pedra, incluindo escadas de acesso aos servigos;
Limpeza a seco de portas e janelas;
Lavagem e desinfecdo dos chuveiros de apoio as piscinas interiores;
Limpeza dos corredores e escadas de utilizagdo publica;
Limpeza dos cais das piscinas e zonas adjacentes;
Limpeza efetuada pelo turno da noite com especial incidéncia nas zonas das entradas
e areas publicas;
e Qutros servigos de limpeza que sejam necessarios efetuar para situagGes imprevistas
e pontuais ndo compativeis com a rotina estabelecida para a sua prestacdo;

e Limpeza do cais da piscina exterior (entre 1 junho a 31 agosto)
sabados [ 3 em 4 ]

e Limpeza das bancadas;

e Limpeza da sinalética e espelhos;

e Limpeza dos tapetes e material pedagdgico de apoio as aulas;

e Limpeza profunda de todos os pavimentos, devendo ser adequada ao tipo de

revestimento existente, incluindo elevadores, quando existam;

e Lavagem e desinfegdo, com produtos adequados para o efeito, das instalagdes

sanitarias e balnearios;
sabado[1em 4]

e Lavagem de alcatifas e carpetes, sofas e puffs caso existam;

Limpeza/lavagem de candeeiros de teto e paredes, lampadas, armaduras, etc.;
Lavagem interna e externa de estores, caso existam;

Limpeza do pavimento da casa das maquinas;

Limpeza das salas de reunides e outras salas existentes no piso 2;

Limpeza das salas de academia, cardiofitness e musculacao;

e Limpeza das caixas de arquivo e prateleiras de arquivo em todas as salas;
Limpeza semanal [sabado]:

e lLavagem e desinfecdo (desinfetante anti-legionela) de todos os difusores de

chuveiros e torneiras;
Limpeza mensal:

e Lavagem de todos os vidros nas duas faces;
Limpeza geral:

e Limpezas gerais profundas, atendendo a que neste periodo sdo feitos trabalhos de

conservacao/manutencao/enceramento/lustragem (de 1 a 14 de setembro)
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Local: PARQUE DE ESTACIONAMENTO PUBLICO SUBTERRANEO (17)
Praca Dr. Machado de Matos — 4610-117 Felgueiras

Area: 4.655,89 m2

Limpeza diaria e permanente de segunda a sabado:

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza das instalagdes sanitarias e colocacdo de papel higiénico, toalhas de mao
e sabdo liquido;

e lavagem e desinfecdo, com produtos adequados para o efeito, das
instalagdes sanitarias, mobiliario, utensilios de escritorios e equipamentos
existentes.

Limpeza mensal:
e Lavagem de todos o estacionamento com lavadora industrial;
e Lavagem profunda de escadas exteriores e patios de acesso.

Local: PARQUE DE ESTACIONAMENTO PUBLICO SUBTERRANEO (18)
Praga VASCO DA GAMA - 4610-117 Felgueiras

Area: 4.655,89 m2

Limpeza diaria e permanente de segunda a sabado:

e Limpeza de recipientes de papéis e outro lixo;

e Limpeza das instalacdes sanitarias e colocacao de papel higiénico, toalhas de mao
e sabao liquido;

e Lavagem e desinfecao, com produtos adequados para o efeito, das
instalacdes sanitarias, mobiliario, utensilios de escritdrios e equipamentos
existentes.

Limpeza mensal:
e Lavagem de todos o estacionamento com lavadora industrial;
e Lavagem profunda de escadas exteriores e patios de acesso.




CAMARA MUNICIPAL DE FELGUEIRAS

ANEXO C - Mapa de Pessoal oriundo da EMAFEL EM

ICATEGORIA Nascimento [Data _ deSituagao Local /Horario / n°® horas
PROFISSIONAL Admissao [ontratual
M1... JAuxiliar de 963 10/1999 [Sem termo Vide Proc. NO 229/08.3TTGMR,
Limpeza Piscinas da Lixa / segunda a sexta
das 15h as 20:30h e sabados das
15:30h as 19:30h.
M2... Auxiliar de 1955 04/2006 Sem termo Vide, Proc. N© 229/08 3TTGMR
Limpeza =, - N . ,
Pavilhao de Idaes / segunda a sexta
das7h as 9h e das 18h as 20h,
sabados das 19h as 21h.)
M3... ﬁim)lgzra de | 1959 11/2002 Sem termo Vide, Proc. NO© 229/08.3TTGMR,

Pavilhdo de Iddes / segunda a sexta
das 8h as 12h e das 14h as 18h,
sabados das 7h as 9h.
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ANEXO D - LOCAL DE INSTALACAO / N.° DE SUPORTES

N° Suportes Previstos

Toalhas Papel Sabonete Local  de Morada
de mdos | higiénic gel para as Instalagao
o maos
Estagao Central de Camionagem,
4 5 5 Policia Municipal Rua Jdlio Dinis, Margaride,
Felgueiras
3 3 3 GAM e C. Cultural | Av. Leonardo Coimbra, Lixa
da Lixa
2 D 2 Edificio Campo da | Largo Manuel Baltazar, Margaride,
Feira Felgueiras
8 3 8 Servigos Rua D. Manuel I, Varzea, Felgueiras
Operativos
2 5 Mercado Municipal | Largo Arg. Januario Godinho,
FLG Felgueiras
3 Feira da Lixa -
Lojas Praca do Comeércio, Lixa
6 Feira Lixa -
Monoblocos
10 20 10 Pavilhdo de Idaes Lugar das Cruzes, Idaes
2 D 2 Pavilhdo de | Rua dos Bombeiros Voluntarios,
Moutelas Margaride, Felgueiras
14 25 17 Piscina de | Rua D. Gomes de Aciegas,
Felgueiras Margaride, Felgueiras
9 &) 10 Piscinas de Idaes Rua Dr. Leonardo Coimbra, Idaes
8 7 10 Piscina da Lixa Rua Antdnio Cerqueira Magno, Lixa
13 13 13 Zona Desportiva [ Rua de Manuel Faria e Sousa,
Felgueiras Margaride, Felgueiras
13 D1 13 Estadio Dr. | Rua D. Manuel I, Varzea, Felgueiras
Machado Matos
7 13 7 Biblioteca Av. Agostinho Ribeiro, Margaride,
Municipal Felgueiras
2 D 2 C. Cultura de| Ruadas cruzes, Idaes
Idaes
2 2 2 Vila Romana de | Lugar da Igreja, Sendim
Sendim
3 3 3 Museu Casa do | Lugar do Assento, Friande
Assento
11 14 10 Parque de | PARQUE DE CAMPISMO DE VILA
Campismo FRIA
0 3 DAF - Edificio | Praga da Republica, Felgueiras
Pacos do Concelho
5 3 5 Canil/ecocentro Rua dos Desportos - Varzea
Municipal- CRO
99 143 112 <<<< ESTIMATIVA TOTAL A PREVER
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Anexo E.1 - Especificagdes - Servigos de Limpeza-Limpeza Programada Regular

Especificacoes para Gabinetes, salas de Reuniao, Arquivos, Biblioteca, open espaces e restantes Zonas de
circulagao, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 - Limpeza do pd, dedadas e humidades dos
corrimaos e puxadores de portas

Auséncia de pd, dedadas e humidades nos corrimdos e puxadores
de portas.

1.2 - Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de pd, dedadas e sujidades nos interruptores de luz.

1.3 - Limpeza de p6, dedadas e humidades dos
moveis e dos utensilios/ equipamentos de
escritorio, informatica e comunicagBes (p.ex.
bengaleiros e fotocopiadoras, telefones ).

Auséncia de pd, dedadas e humidades nos moéveis e nos
utensilios/equipamentos de escritorio, de informatica e de
comunicagoes.

1.4 - Limpeza / lavagem do pavimento de
compartimentos, halls, corredores, passadigos,
entradas, patamares, escadas e elevadores

N&o existéncia Obvia de areias ou pds no pavimento.

1.5 - Aspiragao de tapetes, carpetes e alcatifas

Auséncia de po, areias ou outros residuos solidos visiveis.

1.6 - Despejo e limpeza de recipientes do lixo

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no seu interior e
sujidades dbvias no seu exterior, devendo ser efetuada a recolha e
substituicdo dos sacos que possuam lixos; Remogao de todos os
residuos para o exterior das instalacdes e sua colocacdo nos
recipientes/contentores destinados para o efeito, respeitando o
horario legalmente definido, as condicdes adequadas ao tipo de
residuos recolhidos e os procedimentos ambientais e de gestdo de
residuos da Entidade Adjudicante.

Especificagbes para Zona de Atendimento e Circulagdo Publica, incluindo elevadores, Escadarias e

Varandas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 - Limpeza do p6, dedadas e humidades dos
corrimaos e puxadores de portas

Auséncia de pod, dedadas e humidades nos corrimdos e puxadores
de portas.

1.2 - Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de po, dedadas e sujidades nos interruptores de luz.

1.3 - Limpeza dos balcdes de atendimento

Ndo existéncia de manchas, residuos, pé6 ou autocolantes, com
especial enfoque nas areas mais manuseadas.

1.4 - Despejo e limpeza de cinzeiros e
recipientes do lixo

Os recipientes do lixo e cinzeiros ndo podem conter residuos no seu
interior e sujidades Obvias no seu exterior, devendo ser efetuada a
recolha e substituicdo dos sacos que possuam lixos.

1.5 - Limpeza superficies, incluindo pavimento,
paredes e mobilidrio e portas

N3o existéncia dbvia de pds ou areias;

Auséncia dedadas, manchas, marcas, sujidades, residuos sdlidos
incrustados ou liquidos derramados, em todas as superficies;

N3o existéncia de residuos (papéis, embalagens, outros);

N3o existéncia de manchas, residuos ou po, escritos, desenhos ou
outras marcas resultantes de canetas ou tintas passiveis de remocdo,
nas portas e paredes, incluindo colunas e pilares.

1.6 - Limpeza de equipamento especial, tais
como elevadores e Maquinas Self-service
(Catering/café)

Ndo existéncia obvia de pos ou areias;

Ndo existéncia de residuos (papéis, embalagens outros);

Ndo existéncia de manchas, I|qU|dos derramados, pastilhas

ou outros residuosimpregnados;

Ndo existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas
resultantes de canetas ou tintas passiveis de remocao;

EspecificacOes para estacionamento interior(garagens), Arrecadacoes e Oficinas
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| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 - Limpeza de recipientes do lixo

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no seu interior e
sujidades dbvias no seu exterior, devendo ser efetuada a recolha e
substituicdo dos sacos que possuam lixos; Remocao de todos os lixos
para o exterior das instalagbes e sua colocagdo nos
recipientes/contentores destinados para o efeito, respeitando o
horario legalmente definido, as condicoes adequadas ao tipo de
residuos recolhidos e os procedimentos ambientais e de gestdo de
residuos da Entidade Adjudicante.

Especificagcoes para instalagoes Sanitarias, Ginasios e Piscinas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 - Limpeza do pd, dedadas e humidades dos
corrimaos e puxadores de portas

Auséncia de po, dedadas e humidades nos corrimdos e puxadores de
portas.

1.2 - Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de po, dedadas e sujidades nos interruptores de luz.

1.3 - Limpeza de pd, dedadas e humidades dos
moveis e dos utensilios/equipamentos de wc
(p. ex. suportes de rolos de papel higiénico
e dispensadores de sabonete)

Auséncia de po, dedadas e humidades nos moéveis e nos utensilios
equipamentos de wc.

1.4 - Limpeza de equipamento sanitario (inclui
lavatorios, sanitas, urindis, chuveiros ou
outros)

Auséncia de maus cheiros;

Os equipamentos deverdo encontrar-se devidamente higienizados;
desinfetados, ndo possuindo quaisquer manchas ou sujidades;

As torneiras e tubagens deverdo apresentar um aspeto abrilhantado.

1.5 - Limpeza de vidros e espelhos

Nao existéncia de manchas, residuos ou pd - especial enfoque nas
areas manuseadas ou em tudo o que perturbe a visibilidade através
dos mesmos.

1.6 - Abastecimento correto e regular das
instalacdes sanitdrias com consumiveis
sanitarios

Auséncia de falhas no abastecimento dos consumiveis;
Correta reposigao (i.e. nao haver produto fora dos suportes, para
os utentes reporem).

1.7 - Despejo e limpeza de recipientes do
lixo

Os recipientes do lixo ndo podem conter residuos no seu interior e
sujidades dbvias no seu exterior, devendo ser efetuada a recolha e

substituicao dos sacos que possuam residuos;

Remogdo de todos os residuos para o exterior das instalagbes e sua
colocagao nos recipientes; contentores destinados para o efeito,
respeitando o horario legalmente definido, as condicoes adequadas ao
tipo de lixos recolhidos e os procedimentos ambientais e de gestao de
residuos da Entidade Adjudicante.

1.8 - Limpeza incluindo

pavimento e paredes

superficies,

Auséncia de pd, dedadas, manchas, marcas, sujidades, residuos
solidos incrustados ou liquidos derramados em todas as
superficies; _

Auséncia de maus cheiros.

1.9 — Limpeza de tetos e paredes dos
balneérios

Auséncia de pd, dedadas, manchas, marcas, sujidades, residuos
solidos incrustados ou liquidos derramados em todas as
superficies;

Auséncia de presenca de sujidade nas juntas dos azulejos, auséncia
de sinais de presenga de fungos nas mesmas.

Auséncia de maus cheiros.

1.10 — Limpeza do fundo das Piscinas e cais

Auséncia de areias pelas areias e outras sujidades no Cais e no
fundo das piscinas

1.11 - Limpeza dos tapetes e material
pedagdgico de apoio as aulas

Auséncia de pd, gordura e dedadas
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Anexo E.2 - Especificacdes - Servigos de Limpeza-Limpeza Programada Profunda

Especificacoes para Gabinetes, salas de Reuniao, Arquivos, Biblioteca, open espaces e restantes Zonas de
circulagao, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 - Limpeza de metais

Auséncia de po, manchas ou sujidades nos metais;

Os metais deverao apresentar, sempre que as caracteristicas do
material o permitam, um especto

polido.

1.2 Limpeza de rodapés

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nos rodapés

1.3 Limpeza do p6 e dedadas em locais
elevados, nomeadamente nas partes
superiores de estantes, armarios e outros
moveis

Auséncia de pé e dedadas dos locais a limpar.

1.4 Limpeza profunda dos tetos

Auséncia de pd, dedadas, teias de arranha, manchas, marcas ou
outros residuos solidos e liquidos

passiveis de remogao dos textos e dos pontos de iluminagdo neles
colocados.

1.5 Limpeza das ombreiras das portas

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nas ombreiras das portas.

1.6 Limpeza de portas interiores e exteriores

Ndo existéncia de pd, manchas, lamas e residuos sdlidos incrustados
ou liquidos;

N3do existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes
de caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

1.7 Desinfecdo de telefones

Os telefones deverdo encontrar-se higienizados / desinfetados, nao
possuindo quaisquer manchas ou sujidades.

1.8 Limpeza / lavagem de varandas, terragos
e logradouros exteriores

Nao existéncia de lixos ou outros residuos sélidos visiveis (papeis,
embalagens ou outros detritos)

depositados no chao e em floreiras/locais ajardinados;

N3o existéncia de manchas, lamas, residuos solidos incrustados ou
liquidos derramados;

O pavimento das varandas, terracos e
apresentar um aspeto abrilhantado,
resultante da sua lavagem de acordo com o tipo de material que o
compoe;

Ralos de esgotos com possibilidade de escoamento total das aguas.

logradouros devera

1.9 Limpeza de objetos em madeira com
produtos adequados a sua protecao e lustro

Nao existéncia de dedadas, manchas, marcas, liquidos ou sujidades
obvias;

Deverao apresentar um aspeto abrilhantado, resultante da aplicacao
de produtos adequados ao tipo de material em causa.

1.10 Tratamento de cadeiras e sofas de pele
com produtos adequados a sua protecao e
lustro

Auséncia de pd, manchas, lamas, residuos sélidos incrustados ou
liguidos derramados nas cadeiras e sofas de pele, quando suscetiveis
de serem removidos;

As cadeiras e sofas de pele deverdo apresentar-se protegidos e com
um aspeto abrilhantado, em

resultado da aplicacdo de produtos adequados ao tratamento do
mobiliario em causa.

1.11 Limpeza profunda de cadeiras e sofés
forrados a tecido

Auséncia de pd, manchas, lamas, residuos sodlidos incrustados ou
liquidos derramados nas cadeiras e sofas forrados a tecido, quando
passiveis de serem removidos, tendo em conta o material em causa,
por lavagem, limpeza a seco ou aspiracao.

1.12 Arredamento de todos os moveis de facil
deslocacdo, sua limpeza completa e limpeza
das paredes onde estes se encontram
encostados

Auséncia de po, qualquer mancha ou sujidade incrustada em todas
as superficies do mobiliario;

Auséncia de po, manchas, dedadas, residuos incrustados ou liquidos
nas paredes onde o mobilidrio se localiza.

1.13 Limpeza do mobiliario, com aplicagao de
produto adequado ao seu abrilhantamento e

Auséncia de pd, mancha, marca, residuos solidos incrustados ou
liguidos derramados em todas as
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remocao de riscos/manchas/dedadas (nao
inclui enceramento do mobiliario)

superficies do mobiliario, devendo este apresentar um aspeto
abrilhantado, resultante da aplicagao de produtos adequados ao tipo
de material em causa.

1.14 Limpeza das paredes e divisorias

Nao existéncia de pd, manchas, outros residuos
incrustados ou sujidades obvias;
N3o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes

de caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

dedadas,

1.15 Limpeza profunda de tapetes, alcatifas e
carpetes

Auséncia de pd, manchas, lamas, residuos sdlidos incrustados ou
liguidos derramados nos tapetes,

alcatifas e carpetes, quando possiveis de serem removidos, tendo
em conta o material em causa, por lavagem, limpeza a seco ou
aspiracao.

1.16 Desinfecao de cinzeiros e recipientes do
lixo

Os cinzeiros e recipientes do lixo deverao encontrar-se higienizados
/ desinfetados, nao possuindo
quaisquer manchas ou sujidades no seu interior e exterior.

1.17 Limpeza de parapeitos e vidros e
envidracados interiores

Auséncia de pd, manchas, residuos sdlidos incrustados ou liquidos
derramados nos parapeitos

interiores. Ndo existéncia de dedadas, manchas ou qualquer marca
de contraste nos vidros e envidragados interiores.

1.18 Limpeza a fundo de todos os pavimentos
(incluindo escadas, patamares, passadicos e
elevadores), procedendo quando adequado
ao seu enceramento e polimento

O pavimento deve apresentar um estado de limpeza que se
assemelhe ao seu estado original, ndo contendo lixos, residuos ou
sujidades suscetiveis de remocdo e possuindo um aspeto
abrilhantado, resultante de catividades como enceramento,
polimento, lavagem a seco, entre outras, de acordo com o tipo de
pavimento existente.

1.19 Enceramento do mobiliario

Auséncia de pd, manchas, marcas, residuos sdlidos incrustados ou
liguidos derramados em todas as superficies do mobiliario, devendo
este apresentar um aspeto encerado, resultante da aplicacdo de
produtos adequados a essa finalidade e ao tipo de material em
questdo

1.20 Limpeza dos materiais de arquivo e
biblioteca, tais como livros e dossiers

Auséncia de po, residuos sodlidos e liquidos derramados nos
documentos que integram o arquivo,

resultante da sua limpeza com um pano seco ou ligeiramente
humedecido (quase seco);

1.21 Limpeza de ralos de esgotos

Possibilidade de escoamento total das aguas;
Auséncia de residuos suscetiveis de serem removidos

Especificagbes para Zona de Atendimento e Circulagao Publica, incluindo elevadores, Escadarias e

Varandas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 Limpeza das ombreiras das portas

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nas ombreiras das portas.

1.2 Limpeza de metais

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nos metais;

Os metais deverdo apresentar, sempre que as caracteristicas do
material o permitam, um aspeto

polido.

1.3 Limpeza de rodapés

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nos rodapés.

1.4 Limpeza do p6 e dedadas em locais
elevados, nomeadamente nas partes
superiores de estantes, armarios e outros
moveis

Auséncia de pé e dedadas dos locais a limpar.

1.5 Limpeza profunda dos tetos

Auséncia de po, dedadas, teias de arranha, manchas, marcas ou
outros residuos sdlidos e liquidos

passiveis de remogao dos tetos e dos pontos de iluminacdao neles
colocados.




1.6 Limpeza de portas interiores e exteriores |

N3o existéncia de pd, manchas, lamas e residuos sélidos incrustados
ou liquidos;

N3o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes
de caneta ou outras tintas possiveis de remocdo.

1.7 Desinfecdo de telefones

Os telefones deverdo encontrar-se higienizados / desinfetados, nado
possuindo quaisquer manchas ou sujidades.

1.8 Limpeza / lavagem de varandas, terragos
e logradouros exteriores

N3o existéncia de lixos ou outros residuos solidos visiveis (papeis,
embalagens ou outros detritos)

depositados no chao e em floreiras/locais ajardinados;

N3o existéncia de manchas, lamas, residuos sélidos incrustados ou
liquidos derramados;

O pavimento das varandas, terracos e
apresentar um aspeto abrilhantado,
resultante da sua lavagem de acordo com o tipo de material que o
compoe.

Possibilidade de escoamento total das aguas

logradouros devera

1.9 Arredamento de todos os moveis de facil
deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza
das paredes onde estes se encontram
encostados

Auséncia de pd, qualquer mancha ou sujidade incrustada em todas
as superficies de mobiliario;

Auséncia de pd, manchas, dedadas, residuos incrustados ou liquidos
nas paredes onde o mobilidrio se localiza.

1.10 Limpeza de objetos em madeira com
produtos adequados a sua protecao e lustro

Ndo existéncia de dedadas, manchas, marcas, liquidos ou sujidades
obvias;

Deverao apresentar um aspeto abrilhantado, resultante da aplicacao
de produtos adequados ao tipo de material em causa.

1.11 Limpeza profunda de cadeiras e sofas
forrados a tecido

Auséncia de pd, manchas, lamas, residuos sodlidos incrustados ou
liguidos derramados nas cadeiras e sofas forrados a tecido, quando
passiveis de serem removidos, tendo em conta o material em causa,
por lavagem, limpeza a seco ou aspiracao.

1.12 Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de
produto adequado ao seu abrilhantamento e
remocao de riscos/manchas/dedadas (nao
inclui enceramento do mobiliario)

Auséncia de pd, mancha, marca, residuos solidos incrustados ou
liguidos derramados em todas as

superficies do mobilidrio, devendo este apresentar um aspeto
abrilhantado, resultante da aplicacdo de produtos adequados ao tipo
de material em causa.

1.13 Desinfegao de cinzeiros e recipientes do
lixo

Os cinzeiros e recipientes do lixo deverao encontrar-se higienizados
/ desinfetados, nao possuindo
quaisquer manchas ou sujidades no seu interior e exterior.

1.14 Limpeza das paredes e divisdrias

Ndo existéncia de pd, manchas, dedadas, outros residuos
incrustados ou sujidades obvias;
N3o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes

de caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

1.15 Limpeza profunda de tapetes, alcatifas e
carpetes

Auséncia de pd, manchas, lamas, residuos sdlidos incrustados ou
liguidos derramados nos tapetes,

alcatifas e carpetes, quando possiveis de serem removidos, tendo
em conta o material em causa, por lavagem, limpeza a seco ou
aspiracao.

1.16 Enceramento do mobiliario

Auséncia de pd, mancha, marca, residuos solidos incrustados ou
liguidos derramados em todas as

superficies do mobilidrio, devendo este apresentar um aspeto
encerado, resultante da aplicagdo de produtos adequados a essa
finalidade e ao tipo de material em questao.

1.17 Limpeza de parapeitos e vidros e
envidragados interiores

Auséncia de pd, manchas, residuos solidos incrustados ou liquidos
derramados nos parapeitos

interiores;

N3o existéncia de dedadas, manchas ou qualquer marca de
contraste nos vidros e envidragados

interiores.

1.18 Limpeza a fundo de todos os pavimentos
(incluindo escadas, patamares, passadicos e

O pavimento deve apresentar um estado de limpeza que se
assemelhe ao seu estado original, ndo
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ao seu enceramento e polimento

elevadores), procedendo, quando adequado,

contendo residuos ou sujidades suscetiveis de remocao e possuindo
um aspeto abrilhantado,

resultante de catividades como enceramento, polimento, lavagem a
seco, entre outras, de acordo com o tipo de pavimento existente.

Especificacoes para estacionamento interior(garagens), Arrecadacoes e Oficinas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 Limpeza de rodapés

Auséncia de p6, manchas ou sujidades nos rodapés

1.2 Limpeza do p6 e dedadas em locais
elevados, nomeadamente nas partes
superiores de estantes, armarios e outros
moveis

Auséncia de pd e dedadas nos locais a limpar.

1.3 Limpeza profunda dos tetos

Auséncia de pd, dedadas, teias de arranha, manchas, marcas ou
outros residuos sdlidos e liquidos

passiveis de remocdo dos tetos e dos pontos de iluminagdo neles
colocados.

1.4 Limpeza das ombreiras das portas

Auséncia de p6, manchas ou sujidades nas ombreiras das portas.

1.5 Limpeza do p6, dedadas e humidades
dos puxadores de portas

Auséncia de pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas.

1.6 Limpeza de interruptores de luz

Auséncia de po, dedadas e sujidades nos interruptores de luz.

1.7 Limpeza de portas interiores e exteriores

Nao existéncia de pd, manchas, lamas e residuos sélidos incrustados
ou liquidos;

N3o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes de
caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

1.8 Limpeza de p6, dedadas e humidades
dos moveis

Auséncia de pd, dedadas e humidades nos moveis.

1.9 Limpeza / lavagem do pavimento

Auséncia de lixos ou outros residuos sodlidos visiveis (papeis,
embalagens ou outros detritos)

depositados no chao;

Nao existéncia obvia de areias ou pds no pavimento.

1.10 Desinfegdo de recipientes do lixo

Os recipientes do lixo deverdao encontrar-se higienizados /
desinfetados, nao possuindo quaisquer
manchas ou sujidades no seu interior e exterior.

1.11 Limpeza das paredes e divisdrias

Nao existéncia de pd, manchas, dedadas, outros residuos incrustados
ou sujidades obvias;

N3o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes de
caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

EspecificagOes para instalagOes Sanitarias, Ginasios e Piscinas

| Resultados

Principais caracteristicas

1.1 Limpeza de metais

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nos metais;

Os metais deverdo apresentar, sempre que as caracteristicas do
material 0 permitam, um aspeto

polido.

1.2 Limpeza de rodapés

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nos rodapés.

1.3 Limpeza do pé e dedadas em locais
elevados, nomeadamente nas partes
superiores de estantes, armarios e outros
moveis

Auséncia de pd e dedadas dos locais a limpar.

1.4 Limpeza profunda dos tetos

Auséncia de pd, dedadas, teias de arranha, manchas, marcas ou
outros residuos sdlidos e liquidos




passiveis de remocdo dos tetos e dos pontos de iluminacdio neles
colocados.

1.5 Limpeza das ombreiras das portas

Auséncia de pd, manchas ou sujidades nas ombreiras das portas.

1.6 Limpeza de portas interiores e exteriores

N3o existéncia de pd, manchas, lamas e residuos sélidos incrustados

ou liquidos;_
N30~ existéncia de escritos, desenhos , ou outras marcas
resultantes de caneta ou outras tintas possiveis de remoc3o.

1.7 Limpeza do mobiliario com aplicacao de
produto adequado ao seu abrilhantamento
e/ou remocao de riscos/manchas/dedadas
(ndo inclui enceramento do mobiliario)

Auséncia de pd, mancha, marca, residuos sodlidos incrustados ou

liquidos derramados em todas as

superficies do mobilidrio, devendo este apresentar um aspeto
abrilhantado, resultante da aplicacdo de produtos adequados ao tipo
de material em causa.

1.8 Desinfegao de recipientes do lixo

Os recipientes do lixo deverao encontrar-se higienizados /

desinfetados, ndo possuindo quaisquer _
manchas ou sujidades no seu interior e exterior.

1.9 Limpeza das paredes e divisorias

Nao existéncia de p6, manchas, dedadas, outros residuos incrustados
ou sujidades obvias;

N&o existéncia de escritos, desenhos ou outras marcas resultantes de
caneta ou outras tintas possiveis de remocao.

1.10 Limpeza de parapeitos e vidros e
interiores

Auséncia de p6, manchas, residuos sdlidos incrustados ou liquidos
derramados nos parapeitos

interiores;

Nao existéncia de dedadas, manchas ou qualquer marca de contraste
nos vidros e envidragados

interiores.

Anexo F

FORMULARIO DE PARTICIPACAO DE APARECIMENTO DE PRAGAS E/OU ANOMALIAS NOS SERVICOS DE LIMPEZA

Data / /

Local/Servico

Tipo de praga/ anomalia :

Quantidade

Identificada:

(formigas, baratas; ratos, pulgas, mosquitos, moscas, falta de detergente, desinfetante, Material de

limpeza , sabao liquido, papel higiénico, avaria nos dispensadores....)

Outros:

Reportado por

Data / /

Recebido por

Data / /
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